
 

 

 

 

 
 

หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หากใบอนุญาตสูญหายหรือถูกทําลายในสาระสําคญัใหผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตตามแบบธพ.น.๖

พรอมดวยเอกสารและหลักฐานภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดทราบถึงการสญูหายหรือถูกทําลายดังกลาว 

 

หมายเหตุ : 

 

1. หากเห็นวาคาํขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอ

และผูยื่นคําขอจะตองลงนามบนัทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่น

คําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

2. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคาํขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดาํเนินการแกไขคํา

ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลงัจากเจาหนาทีผู่รับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน

แลวเห็นวามคีวามครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

 

4. ทั้งนีจ้ะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวนัที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจดัสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชดัเจน

พรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบยีนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 

 
 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบรกิาร 
กองชางเทศบาลตําบลสันปาเปา/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร
ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยดุทีท่างราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม :30 วันทําการ 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาทีร่ับคาํขอและตรวจสอบความครบถวนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่กําหนดและสงเรื่องใหสาํนักความ
ปลอดภยัธุรกิจน้ํามัน 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วันทําการ กรมธุรกิจพลังงาน 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาทีผู่รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(หมายเหต:ุ -) 

27 วันทําการ สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
ลงนามในใบอนญุาต 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วันทําการ สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 

 
 

 

 

 

คูมือกระบวนงาน ที่ 38 

การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอรบัใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการ    (แบบธพ.น.๖) 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุผูมอีํานาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจาํตวัประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุกรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา 

5) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (ถาม)ี พรอมสําเนาบตัรประจําตัว
ประชาชนของผูมอบอาํนาจและผูรบัมอบอาํนาจ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุพรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร / รับรอง
สําเนาถูกตองเฉพาะบตัรประจาํตัวประชาชนทั้งของผูมอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ) 

- 

6) 
 

หลักฐานการแจงความวาใบอนุญาตประกอบกิจการสญูหาย 
(กรณีสญูหาย) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมทีถ่กูทาํลายในสาระสาํคญั 
(กรณถีูกทาํลายและอื่นๆ) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

สํานักความปลอดภัยธรุกิจน้ํามัน 

8) 
 

อื่นๆ(ถาม)ี 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 200 บาท 
 
 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) กองชางเทศบาลตําบลสันปาเปาเลขที่ 199 หมู 2 ต.สันปาเปาอ.สันทรายจ.เชียงใหม 50210 / โทรศัพท 
053-132362 ตอ 15 / www.sanpapao.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) สํานักความปลอดภัยธรุกิจน้ํามันกรมธุรกิจพลังงานศูนยเอนเนอรยี่คอมเพลก็ซอาคารบชีั้น 20 เลขที่ 555/2 
ถนนวิภาวดรีังสติแขวง/เขตจตจุักรกรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท 0 2794 4715 
(หมายเหต:ุ -) 



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 

3) ศูนยรับขอรองเรียนกรมธรุกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศนูยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซอาคารบีชั้น 19 เลขที่ 
555/2 ถนนวภิาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรงุเทพฯ 10900 โทรศัพท 0 2794 4111 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบธพ.น. ๖เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานทีแ่จงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที๒่
สถานทีย่ื่นแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -) 

 

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

ชื่อกระบวนงาน:การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้าํมัน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานกัความปลอดภยัธุรกิจน้ํามันกรมธุรกิจพลังงานสํานักความปลอดภัยธรุกิจน้ํามัน 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนญุาต หรือที่เกีย่วของ: 

 
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
 
2)ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานทีย่ื่นแบบคําขอ
และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
 
3)พระราชบญัญัติควบคุมน้ํามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ:บริการทีม่คีวามสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ใหบริการ:สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถิ่น 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจง

การอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลงิพ.ศ. 2556 

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30 วัน 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่




