
 

 

 

 

 

 
หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยืน่ขอจดทะเบยีนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยืน่จดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบยีนแทนก็ได 

 

3. ใหผูประกอบการพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคาํขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรอืดาวนโหลด

จาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามทีร่ะบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลวทัง้นี้ในกรณีทีค่ําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปน

เหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทีต่องยื่น

เพ่ิมเติมโดยผูยืน่คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบนัทึกดังกลาวมิ

เชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิง้คําขอโดยเจาหนาทีแ่ละผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาวและจะ

มอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยืน่คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

 
 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบรกิาร 
กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม :60 นาท ี
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

30 นาท ี เทศบาลตําบลสันปา
เปาอําเภอสันทราย
จังหวัดเชยีงใหม 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

5 นาท ี เทศบาลตําบลสันปา
เปาอําเภอสันทราย
จังหวัดเชยีงใหม 

 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บนัทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรยีมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรบัรอง/สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

15 นาท ี เทศบาลตําบลสันปา
เปาอําเภอสันทราย
จังหวัดเชยีงใหม 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย
ใหผูยื่นคาํขอ 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

10 นาท ี เทศบาลตําบลสันปา
เปาอําเภอสันทราย
จังหวัดเชยีงใหม 

 
 

 

 

คูมือกระบวนงาน ที่ 31 

การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา 

2) 
 

บัตรประจาํตวัประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุสําเนาบัตรประจําตวัของผูเปนหุนสวนทุกคนพรอมลงนาม
รับรองสาํเนาถกูตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุสําเนาทะเบียนบานของผูเปนหุนสวนทุกคนพรอมลงนาม
รับรองสาํเนาถกูตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือหรอืสญัญาจัดตั้งหางหุนสวนสามัญหรือคณะบุคคลหรอื
กิจการรวมคา 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานทีต่ั้งสํานักงานแหงใหญ 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน
หรอืผูขอเลขที่บานหรือสาํเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอม
เปนผูเชาหรอืเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปน
ผูใหความยินยอมพรอมลงนามรบัรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

แผนที่แสดงทีต่ั้งสํานกังานแหงใหญและสถานที่สาํคญับริเวณ
ใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

หนังสือมอบอาํนาจตดิอากรแสตมป 10 บาท (ถาม)ี 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

9) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวของผูรบัมอบอาํนาจ (ถาม)ี พรอมลงนาม
รับรองสาํเนาถูกตอง 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

10) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรอืหนังสือรบัรองใหเปนผูจาํหนายหรือให
เชาสินคาดงักลาวจากเจาของลิขสทิธิข์องสินคาที่ขายหรอืใหเชา
หรอืสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลกัฐานการซื้อ
ขายจากตางประเทศพรอมลงนามรบัรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี
แถบบันทึกวีดทิัศนแผนวดีทิศันดีวดีีหรือแผนวีดีทศันระบบดิจิทลัเฉพาะที่
เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

11) 
 

หนังสือชี้แจงขอเท็จจรงิของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจาหนาที่เพือ่ทําบนัทึกถอยคํา
เกี่ยวกับขอเทจ็จริงของแหลงที่มาของเงนิทุนพรอมแสดงหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึง่ประดับดวยอญัมณ)ี 

- 

12) 
 

หลักฐานหรอืหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจาํพวกไม
จํากดัความรบัผิดหรอืกรรมการผูมอีาํนาจของหางหุนสวนหรอื
บริษทัแลวแตกรณ ี
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึง่ประดับดวยอญัมณ)ี 

- 

13) 
 

หนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของหางหุนสวนจดทะเบียน 
(หางหุนสวนสามัญนิตบิุคคลหางหุนสวนจํากดับริษัทจํากดัหรือ
บริษทัมหาชนจํากดัแลวแตกรณ)ี 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุใชในกรณีเปนกิจการรวมคา) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา 199 หมู 2 ต.สันปาเปาอ.สันทรายจ.เชียงใหม 50210 /  โทรศัพท 053-132362 
ตอ 19  / www.sanpapao.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) รองเรียนตอกองทะเบียนธรุกิจกรมพัฒนาธรุกจิการคากระทรวงพาณิชย 
(หมายเหต:ุ (0-2547-4446-7)) 

3) โทรศัพท : Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -) 

4) เว็บไซต  : www.dbd.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

5) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบฟอรมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

- 



 

ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหาง

หุนสวนสามญัคณะบุคคลและกจิการรวมคา 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกิจการคากรมพัฒนาธุรกิจการคากรมพัฒนาธรุกิจการคา 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ใน

หนวยเดยีว) 

หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบยีน 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนญุาต หรือที่เกีย่วของ: 

 
1)กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัตทิะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
 
2)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย
ทะเบียนพาณิชย 
 
3)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกจิที่ไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบญัญตัิ
ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
 
4)ประกาศกระทรวงพาณิชยเรือ่งใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
 
5)ประกาศกระทรวงพาณิชยเรือ่งแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรือ่งการตั้งสาํนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย 
(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
 
7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบรกิารขอมูลทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2555   
 
8)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลข
คําขอจดทะเบียนพาณิชย 
 
9)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 
 
10)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2554 เรื่องหลกัเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลข
คําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 
ระดับผลกระทบ:บริการทัว่ไป 

พื้นที่ใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:ไมม ี

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0 วัน 
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