
 

 

 
หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวธิีการ 

 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถิ่นหรือองคกรของรัฐที่ไดจัดตั้งตลาด

ขึ้นตามอํานาจหนาทีแ่ตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถิน่) ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงาน

เจาหนาทีท่ีร่ับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม

ขอกําหนดของทองถิ่นณกองคลังเทศบาลตาํบลสันปาเปา 

 

  2. เง่ือนไขในการยื่นคาํขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

 

  (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

 

  (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอืน่ที่เก่ียวของ 

 

  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

 

  (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสวนทองถิ่น

กําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 

 

หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามทีร่ะบุไวในคูมือ

ประชาชนเรยีบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 
 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบรกิาร 
กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม :30 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจดัตั้งตลาดพรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

15 นาท ี เทศบาลตําบลสันปาเปา
อําเภอสันทรายจังหวัด

เชียงใหม 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาทีต่รวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลกัฐานทันท ี
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยืน่คําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพื่อดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้น
ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐาน
ยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาทีก่ําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยื่น
คําขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 
 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา ( หากผูขอ
ใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติมใหครบถวน

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลสันปาเปา
อําเภอสันทรายจังหวัด

เชียงใหม 
 

คูมือกระบวนงาน ที่ 28 

การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 

ตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาที่สงคืนคํา
ขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตแุหงการคืนดวยและ
แจงสทิธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539)))) 

3) การพิจารณา 
เจาหนาทีต่รวจสถานทีด่านสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

20 วัน เทศบาลตําบลสันปาเปา
อําเภอสันทรายจังหวัด

เชียงใหม 
 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือ
วาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตหุรือขอแกตัวอนั
สมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจดัตั้งตลาดแกผูขออนุญาตทราบ
พรอมแจงสิทธใินการอุทธรณ 
 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา  ( ในกรณีทีเ่จา
พนักงานทองถิน่ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยงัไมอาจมีคําสั่งไม
อนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถกูตองและครบถวน
ใหแจงการขยายเวลาใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จพรอมสําเนาแจงสํานักก.พ.ร. ทราบ))) 

8 วัน เทศบาลตําบลสันปาเปา
อําเภอสันทรายจังหวัด

เชียงใหม 
 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนญุาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 
 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา ( กรณีไมชาํระ
ตามระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับเพิม่ข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจํานวนเงินที่คางชําระ))) 

1 วัน เทศบาลตําบลสันปาเปา
อําเภอสันทรายจังหวัด

เชียงใหม 
 

 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตวัประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศกําหนด) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

4) 
 

ใบมอบอาํนาจ (ในกรณทีี่มกีารมอบอาํนาจ) 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศกําหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมอีํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศกําหนด) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนญุาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วของเชนสําเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสรางอาคารหรอืหลกัฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใชประกอบการ
ไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศกําหนด) 

- 

7) 
 

แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุ เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศ
กําหนด) 

- 

8) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของในตลาดหรอืหลักฐาน
ที่แสดงวาผานการอบรมเรือ่งสุขาภิบาลอาหารตามหลักสูตรทีท่องถิ่น
กําหนด 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศกําหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไมเกิน 2,000 
บาทตอป 
(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา 199 หมู 2 ต.สันปาเปาอ.สันทรายจ.เชียงใหม 50210 /  โทรศัพท 053-132362 
ตอ 19  / www.sanpapao.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 



 

ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจดัตั้งตลาด 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามยั 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนญุาต หรือที่เกีย่วของ: 

 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
 
2)กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551 
 
3)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการทัว่ไป 

พื้นที่ใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญตัิการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30 วัน 
 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่




