
 

 

 

 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน

ตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน..

ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตอ

อายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผู

ขออนุญาตรายใหม 

 

ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้งเจา

พนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 

 

2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

 

 (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไมถูกสุขลักษณะ 

 

 (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

 

 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจํา

ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสงเพื่อ

ปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

 

 (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวนทองถิ่น

กําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 

 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 
 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบรกิาร 
กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม :30 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปพรอมหลักฐาน
ที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

15 นาท ี เทศบาลตําบลสันปาเปาอําเภอ
สันทรายจังหวดัเชียงใหม 

 

คูมือกระบวนงาน ที่ 25 

การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาทีต่รวจสอบความถูกตองของคําขอและความ
ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันท ี
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยืน่คําขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพื่อดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการ
ไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานยื่นเพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาที่
กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวใน
บันทึกน้ันดวย 
 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา  (หากผู
ขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร
เพิ่มเติมใหครบถวนตามที่กําหนดในแบบบันทกึความ
บกพรองใหเจาหนาทีส่งคืนคําขอและเอกสารพรอมแจง
เปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสทิธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539)))) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลสันปาเปาอําเภอ
สันทรายจังหวดัเชียงใหม 

 

3) การพิจารณา 
เจาหนาทีต่รวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

20 วัน เทศบาลตําบลสันปาเปาอําเภอ
สันทรายจังหวดัเชียงใหม 

 

4) - 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนดหากพน
กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ
หรือขอแกตัวอนัสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทําการเก็บและขนมูลฝอยทัว่ไปแกผูขอตออายุ
ใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา  (ในกรณี
ที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไม
อาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลาใหผู
ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสรจ็
พรอมสําเนาแจงสํานักก.พ.ร. ทราบ))) 

8 วัน เทศบาลตําบลสันปาเปาอําเภอ
สันทรายจังหวดัเชียงใหม 

 

5) - 
ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสัง่อนุญาตตออายุ
ใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนญุาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 
 
(หมายเหต:ุ (กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา   (กรณี
ไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับเพิ่มข้ึน
อีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ))) 

1 วัน เทศบาลตําบลสันปาเปาอําเภอ
สันทรายจังหวดัเชียงใหม 

 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตวัประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนญุาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่
มีสถานีขนถาย) หรือใบอนญุาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วของ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นกําหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรอืหลักฐานแสดงสถานทีร่ับกาํจัดมูลฝอยทัว่ไปที่ไดรบั
ใบอนุญาตและมีการดาํเนินกิจการทีถู่กตองตามหลักสขุาภิบาลโดย
มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจดัมูลฝอย 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นกําหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดาํเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการดาํเนินงานความพรอมดานกาํลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวธิีการบรหิารจดัการ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นกําหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัตงิานประจาํยานพาหนะ
ผานการฝกอบรมดานการจดัการมูลฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑที่
ทองถิ่นกําหนด) 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นกําหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรอืเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ
ผูปฏิบตัิงานในการเกบ็ขนมูลฝอย 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นกําหนด) 

- 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทําการเก็บและขนมูลฝอย
ทั่วไปตอป 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 5,000 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) กองคลังเทศบาลตําบลสันปาเปา 199 หมู 2 ต.สันปาเปาอ.สันทรายจ.เชียงใหม 50210 /  โทรศัพท 053-132362 
ตอ 19  / www.sanpapao.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 



 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

 

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามยั 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนญุาต หรือที่เกีย่วของ: 

 
1)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 
2)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ:บริการทัว่ไป 

พื้นที่ใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญตัิการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30 วัน 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่




