
 

 

 
 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

- การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อเขาศึกษาใน

ระดับชั้นอนุบาลศึกษาปที่ 1 จะรับเด็กที่มีอายุยางเขาปที่ 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ป) หรือจะรับเด็กที่มีอายุยาง

เขาปที่ 5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ป) ที่อยูในเขตพื้นที่บริการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นทุกคนโดยไมมีการ

สอบวัดความสามารถทางวิชาการหากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไมเต็มตามจํานวนที่กําหนดองคกรปกครองสวนทองถิ่น

สามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพื้นที่บริการไดแตหากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนเกินกวาจํานวนที่กําหนดใหใชวธิกีารจบั

ฉลากหรือการวัดความสามารถดานวิชาการไดตามความเหมาะสมทั้งนี้ตามที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นจะประกาศ

กําหนด 

 

- องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึงเกณฑการศึกษากอนประถมศึกษาและประกาศรายละเอียด

เกี่ยวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาปดไวณสํานักงานองคกรปกครองสวนทองถิ่นและสถานศึกษาพรอมทั้งมี

หนังสือแจงใหผูปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมกอนปการศึกษาที่เด็กจะเขาเรียน 1 ป 

 

- องคกรปกครองสวนทองถิ่นและสถานศึกษาแจงประชาสัมพันธรายละเอียดหลักเกณฑการรับสมัครนักเรียนให

ผูปกครองทราบระหวางเดือนกุมภาพันธ – เมษายนของปการศึกษาที่เด็กจะเขาเรียน 

 
 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบรกิาร 
กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรมเทศบาลตําบลสันปาเปา/
ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

สถานที่ใหบรกิาร 
สถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิน่ 
เทศบาลตําบลสันปาเปา 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม :8 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมคัรเพ่ือสงเด็ก 
เขาเรียนในสถานศึกษาตามวนัเวลาและสถานที่ที่องคกร
ปกครองสวนทองถิ่นประกาศกําหนด 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วันสถานทีร่ับสมัครตามแตละ
สถานศึกษาประกาศกําหนด 
2. หนวยงานผูรับผดิชอบคือกองการศึกษาศาสนาและ
วัฒนธรรมเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

1 วัน เทศบาลตําบลสันปาเปา
อําเภอสันทรายจังหวัด

เชียงใหม 
 

2) การพิจารณา 
การพิจารณารับเด็กเขาเรียน 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วันนับจากวันปดรบั
สมัคร 
2. หนวยงานผูรับผดิชอบคือกองการศึกษาศาสนาและ
วัฒนธรรมเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

7 วัน เทศบาลตําบลสันปาเปา
อําเภอสันทรายจังหวัด

เชียงใหม 
 

 

คูมือกระบวนงาน ที่ 23 

การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัด 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

สูติบัตรนักเรียนผูสมัคร 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุบิดามารดาหรือผูปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนา
ถูกตอง) 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานของนกัเรียนบดิามารดาหรอืผูปกครอง 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุบิดามารดาหรือผูปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนา
ถูกตอง) 

- 

3) 
 

ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมกีารเปลี่ยนชื่อ) 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

รูปถายของนักเรียนผูสมคัรขนาดตามทีอ่งคกรปกครองสวนทองถิน่
หรอืสถานศกึษากาํหนด 
ฉบับจริง3ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

กรณีไมมีสูตบิตัร 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีไมมีสูติบตัรใหใชเอกสารดังตอไปนี้แทน 
(1) หนังสือรับรองการเกิดหรือหลักฐานที่ทางราชการออกใหในลักษณะ
เดียวกัน 
(2) หากไมมีเอกสารตาม (1) ใหบิดามารดาหรือผูปกครองทาํบันทึกแจง
ประวัติบคุคลตามแบบฟอรมทีท่างองคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงทีร่ะบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่กองการศึกษาศาสนาและ
วัฒนธรรมเทศบาลตําบลสันปาเปาเลขที่ 199 หมู 2 ต.สันปาเปาอ.สันทรายจ.เชียงใหม 50210 /  โทรศพัท 053-
132362 ตอ 22  / www.sanpapao.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

 

 

 

 



 

ชื่อกระบวนงาน:การรับนักเรยีนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานกัประสานและพัฒนาการจัดการศึกษาทองถิน่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น

สํานักประสานและพัฒนาการจดัการศึกษาทองถิ่น0 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: รบัแจง 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนญุาต หรือที่เกีย่วของ: 

 
1)พ.ร.บ.การศกึษาแหงชาติพ.ศ. 2542 
 
2)ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษาพ.ศ. 2548 
ระดับผลกระทบ:บริการทัว่ไป 

พื้นที่ใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0 วัน 
 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่




