
 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม

มาตรา 39ทวิเมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อ

เปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจงในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูล

หรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทวิใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมา

ดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาวและภายใน 120วันนับแตวันที่ไดออกใบ

รับแจงตามมาตรา 39ทวิหรือนับแตวันที่เริ่มการกอสรางอาคารตามที่ไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการกอสราง

อาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39

ทวิไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมาย

อื่ นที่ เ กี่ ย วข อ ง ใ ห เ จ าพนั ก ง านท อ งถิ่ น มี หนั ง สื อแจ ง ข อทั กท ว ง ใ ห ผู แ จ ง ต ามมาต ร า39ท วิ ท ร าบโดย เ ร็ ว 

 
 

ชองทางการใหบริการ 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม :45 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นแจงกอสรางอาคารจายคาธรรมเนียมและรบัใบรับแจง 
(หมายเหต:ุ (กองชางเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

1 วัน เทศบาลตําบลสันปาเปา
อําเภอสันทรายจังหวัด

เชียงใหม 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 
(หมายเหต:ุ (กองชางเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

2 วัน เทศบาลตําบลสันปาเปา
อําเภอสันทรายจังหวัด

เชียงใหม 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนทีด่ิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทาํ
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรือ่งเขตปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯและพรบ.จัดสรรทีด่นิฯ 
(หมายเหต:ุ (กองชางเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

7 วัน เทศบาลตําบลสันปาเปา
อําเภอสันทรายจังหวัด

เชียงใหม 
 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจงผู
ยื่นแจงทราบ 
(หมายเหต:ุ (กองชางเทศบาลตําบลสันปาเปา)) 

35 วัน เทศบาลตําบลสันปาเปา
อําเภอสันทรายจังหวัด

เชียงใหม 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตวัประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

สถานที่ใหบรกิาร 
กองชางเทศบาลตําบลสันปาเปา/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

คูมือกระบวนงาน ที่ ๔ 

การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ



ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุกรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจงกอสรางอาคารตามที่เจาพนกังานทองถิ่นกําหนดและ
กรอกขอความใหครบถวน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทกุหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรบัรองสําเนาทกุหนากรณีผูแจงไมใชเจาของที่ดินตองมี
หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในทีด่ิน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

5) 
 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกจิการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับตออายหุรอืใบอนญุาตใหใชทีด่ินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนคิมอตุสาหกรรม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

6) 
 

กรณทีี่มีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอาํนาจตดิอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบานหรอื
หนังสือเดินทางของผูมอบและผูรบัมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

7) 
 

บัตรประจาํตวัประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมอีํานาจลง
นามแทนนิตบิคุคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของที่ดิน
เปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตทีด่ินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชดิ
เขตทีด่ิน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดบัวุฒวิิศวกร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

11) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคมุงานของวิศวกรผูควบคมุการกอสราง
พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณอีาคารที่ตองมวีิศวกรควบคมุงาน) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

12) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคมุงานของสถาปนิกผูควบคมุการกอสราง
พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณอีาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

13) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชือ่
พรอมกบัเขียนช่ือตัวบรรจงและคณุวฒุทิี่อยูของสถาปนิกและวิศวกร
ผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

14) 
 

รายการคาํนวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร
สถานทีก่อสรางชื่อคณุวุฒทิี่อยูของวศิวกรผูคํานวณพรอมลงนาม
ทุกแผน          (กรณอีาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสราง
ดวยวัสดถุาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณอีาคารบางประเภทที่
ตั้งอยูในบริเวณทีต่องมกีารคํานวณใหอาคารสามารถรบั
แรงสั่นสะเทอืนจากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกาํหนดการรบั
น้ําหนักความตานทานความคงทนของอาคารและพื้นดินที่รองรับ
อาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2550 
ตองแสดงรายละเอียดการคาํนวณการออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

15) 
 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาทีก่ําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวสัดุที่รบัรอง
โดยสถาบันที่เชื่อถอืไดวศิวกรผูคํานวณและผูขออนญุาตลงนาม 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

16) 
 

กรณีอาคารทีเ่ขาขายตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมี
ระยะของคอนกรตีทีหุ่มเหล็กเสริมหรอืคอนกรีตหุมเหลก็ไมนอยกวา
ที่กาํหนดในกฎกระทรวงหรอืมีเอกสารรบัรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคาํนวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

18) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดบัวฒุิวศิวกร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคาร

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

19) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวฒุิวศิวกร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดบัวุฒวิิศวกร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบบาํบดัน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง (ระดบัวุฒวิิศวกร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบประปา (ระดับวฒุิวศิวกร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

23) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบลิฟต (ระดบัวุฒวิิศวกร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) กองชางเทศบาลตําบลสันปาเปา 199 หมู 2 ต.สันปาเปาอ.สันทรายจ.เชียงใหม 50210 โทร.053-132362 ตอ 15  
/ www.sanpapao.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวดัทุกจังหวัด)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

 

 

 



ชื่อกระบวนงาน:การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธกิารและผังเมือง 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ใน

หนวยเดยีว) 

หมวดหมูของงานบริการ: รบัแจง 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนญุาต หรือที่เกีย่วของ: 

 
1)พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการทัว่ไป 

พื้นที่ใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 45 วัน 
 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่




