
ประกาศเทศบาลต าบลสันป่าเปา 
เรื่อง กระบวนงานให้บริการและระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน 

ของเทศบาลต าบลสันป่าเปา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
------------------------------------ 

 

 โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงประกาศเทศบาลต าบลสันป่าเปา เรื่อง กระบวนงานให้บริการและ
ระยะเวลาแล้วเสร็จของงานของเทศบาลต าบลสันป่าเปา ลงวันที่ 5 เมษายน 2564 ให้มีความเหมาะสม และ
สามารถให้บริการแก่ประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

อาศัยอ านาจตามมาตรา 52 และมาตรา 37 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธี บริหาร
กิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม จึงขอประกาศกระบวนงานให้บริการและระยะเวลาแล้ว
เสร็จของงานของเทศบาลต าบลสันป่าเปา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ดังนี้ 
 

ที ่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาแล้ว 
เสร็จของงาน 

ระยะเวลาการให้บริการ
ที่ปรับลดแล้ว 

ส านักปลัด 
1 การสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค ในทันที ส านักปลัด 
2 การช่วยเหลือสาธารณภัย ในทันที ส านักปลัด 
3 การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข ์ 15 นาที / ราย ส านักปลัด 
4 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ (ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต) 
15 วัน / ราย 10 วัน / ราย 

5 การขอจัดตั้งตลาด (ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต) 15 วัน / ราย 10 วัน / ราย 
6 การขออนุญาต/ขอใบรับแจ้ง จ าหน่ายและสะสม

อาหาร (ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต) 
15 วัน / ราย 10 วัน / ราย 

7 การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่สาธารณะ 
(ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต) 

15 วัน /ราย 
 

10 วัน /ราย 
 

8 การแจ้งเกิด 10 นาที / ราย  
 

ยังไม่เปิดให้บริการ 
9 การแจ้งตาย 10 นาที / ราย 

10 การแจ้งย้ายที่อยู่ 10 นาที / ราย 
11 การขอมีบัตรฯ กรณีบัตรเก่าหมดอายุ 10 นาที / ราย 
12 การขอมีบัตรฯ ครั้งแรก 10 นาที / ราย ยังไม่เปิดให้บริการ 
13 ก าหนดเลขที่บ้าน 10 นาที / ราย ยังไม่เปิดให้บริการ 
14 การขออนุญาตจัดตั้งหอพักตามพระราชบัญญัติ

หอพัก พ.ศ. 2558 
15 วัน / ราย 15 วัน / ราย 

15 การขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุ
ตามประเพณี 

1 วัน / ราย 10 นาที / ราย 

16 การให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน 1669 10 นาที / ราย 10 นาที / ราย 
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ที ่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาแล้ว 
เสร็จของงาน 

ระยะเวลาการให้บริการ
ที่ปรับลดแล้ว 

17 การข้ึนทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 5 นาที / ราย 5 นาที / ราย 
18 การข้ึนทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 5 นาที / ราย 5 นาที / ราย 
19 การข้ึนทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 5 นาที / ราย 5 นาที / ราย 
20 การแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 5 นาที / ราย ให้บริการผ่านบัญชธีนาคาร 

21 การแจกเบี้ยยังชีพผู้พิการ 5 นาที / ราย ให้บริการผ่านบัญชธีนาคาร 

22 การแจกเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 30 นาที / ราย ให้บริการทีบ่้าน 
ส านักปลัด 

กองคลัง 
1 การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 5 นาที / ราย 5 นาที / ราย 
2 การจัดเก็บภาษีป้าย 5 นาที / ราย 5 นาที / ราย 
3 การขอยืมวัสดุ ครุภัณฑ์ 15 นาที / ราย 10 นาที / ราย 
4 การจดทะเบียนพาณิชย์ 20 นาที / ราย 15 นาที / ราย 
5 การรับค่าธรรมเนียมขยะ 5 นาที / ราย กองคลัง 

กองช่าง 
1 1.1 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 30 วัน / ราย 30 วัน / ราย 

1.2 การขออนุญาตต่อเติมอาคาร 30 วัน / ราย 
1.3 การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 30 วัน / ราย 

2 การรับแจ้งไฟฟ้าสาธารณะช ารุด 5 นาที / ราย 1 วัน / ราย 
กองการศึกษา 

1 การรับสมัครเด็กนักเรียนเข้าเรียนในศูนย์พัฒนา
เด็กเล็กเทศบาลต าบลสันป่าเปา 

10 นาที / ราย 10 าที / ราย 

 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 

ประกาศ ณ วันที่ 24 เดือน มกราคม พ.ศ. 2566 
 
 
 

(นายสุวัจน์ ณ วิชัย) 
นายกเทศมนตรีต าบลสันป่าเปา 

 


