
 

ประกาศเทศบาลต าบลสันป่าเปา 
เรื่อง นโยบายลดการใช้กระดาษ (Paperless) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

 
  ด้วย ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ส านักงาน ก.พ.ร.) ร่วมกับกรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่น ก าหนดแนวทางการประเมินผู้บริหารองค์การ (ผู้บริหารท้องถิ่น) โดยได้ก าหนดประเด็น
การประเมิน ประกอบด้วย ๑๐ ประเด็น ประเด็นที่ส าคัญประการหนึ่ง  คือ การลดกระดาษ โดยพิจารณาจาก
การที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีการปรับเปลี่ยนรูปแบบหรือวิธีการท างาน จนมีการใช้งบประมาณในการ
จัดซื้อกระดาษลดลงเมื่อเทียบกับจ านวนเงินงบประมาณที่ใช้จัดซื้ อกระดาษของปีงบประมาณที่ผ่านมา 
ประกอบกับ เทศบาลต าบลสันป่าเปา พิจารณาแล้วเห็นว่า เทศบาลต าบลสันป่าเปา มีปริมาณการใช้กระดาษ
เพ่ิมขึ้นทุกปี ส่งผลให้เกิดค่าใช้จ่ายและการใช้ทรัพยากรที่เพ่ิมขึ้น  จึงประกาศนโยบายลดการใช้กระดาษ 
(Paperless) พร้อมก าหนดแนวทางและมาตรการลดการใช้กระดาษของหน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2564 ดังนี้  

 

1. ใช้ช่องทางอิเลคทรอนิกส์แทนกระดาษ การส่งหนังสือ เผยแพร่ข้อมูล ความรู้อ่ืนๆ โดยส่ง
ข้อมูลผ่านทางช่องทางอิเลคทรอนิกส์ อาทิเช่น ใช้ระบบการประชุมแบบ paperless เอกสารการประชุม/การ
อบรมที่มีจ านวนมาก ให้ใช้วิธีการ upload บนเว็บไซต์, ส่งทางอีเมล, หรือบันทึกลงซีดี, แฟรชไดรฟ์ แจก
ผู้เข้าร่วมประชุมแทน จัดส่งแบบรายงานทางอีเมล เวียนหนังสือที่เร่งด่วนทาง group line / facebook หรือ
สื่อสังคมออนไลน์อ่ืน ๆ จัดเก็บสาเนาหนังสือออกด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (สแกน) แทนการถ่ายสาเนา ใช้
วิธีการ share file ในส านัก/กอง แทนการพิมพ์และการท าสาเนา การใช้ Google Form หรือท า QR CODE 
ในการด าเนินการประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารและการรับความคิดเห็นของประชาชน เป็นต้น 

 

2. ใช้กระดาษให้คุ้มค่า 1 หน้าขึ้นไป ให้ทุกส านัก/กอง คัดแยกเอกสารที่ใช้งานไปเพียงหน้า 
เดียว โดยให้ด าเนินการจัดตั้งจุดเก็บกระดาษใช้แล้วหน้าเดียวในพ้ืนที่ส่วนกลาง ประชาสัมพันธ์ให้ทุกคนใน
หน่วยงานรับทราบถึงบริเวณหรือสถานที่ที่ใช้ส าหรับการรวบรวมกระดาษใช้แล้วหน้าเดียว รณรงค์ให้คนใน
หน่วยงานน ากระดาษที่ได้จากการรวบรวมไปใช้กระดาษหน้าสอง Reused เป็นกระดาษโน้ต/สมุดโน้ต แทน
การใช้โพสต์อิท บันทึกข้อความที่ไม่เป็นทางการหรือบันทึกข้อความที่ท าเพ่ือติดต่อภายในส านัก/กอง ให้
พิจารณาน ากระดาษท่ีใช้งานไปเพียงหน้าเดียวมาใช้ 
 

   3. ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม การพิมพ์ (print) เอกสารส าหรับการตรวจสอบให้ใช้กระดาษที่ใช้
งานไปเพียงหน้าเดียวมาใช้แทนกระดาษดีและลดความละเอียดของหมึกลง ส าหรับซองเอกสาร สามารถน า
กลับมาใช้งานได้อีกโดยให้ใช้กระดาษที่คัดแยกไว้หน้าเดียวน ามาปิดหน้าซองถึงผู้รับใหม่ได้อีก และให้
ด าเนินการคัดแยกประเภทของกระดาษท่ีใช้งานและคัดแยกประเภทกระดาษขยะทุกครั้งก่อนทิ้ง 

 

    4. ลดภาระ เพิ่มมูลค่า สร้างความสุข ให้ด าเนินการตั้งจุดคัดแยกขยะกระดาษออกจากถัง
ขยะประเภทอ่ืน ๆ น ากระดาษใช้แล้ว 2 หน้า ท าลายโดยการตัดย่อยให้เป็นชิ้นเล็ก ๆ และรวบรวมไว้เพ่ือ
จ าหน่าย ส าหรับปฏิทินตั้งโต๊ะที่ไม่ใช้แล้วให้น าไปบริจาคท าอักษรเบลล์เพื่อคนตาบอด 

/ทั้งนี้ ... 
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ทั้งนี้ ให้พนักงานเทศบาลและพนักงานจ้างของเทศบาลต าบลสันป่าเปาทุกคนให้ความร่วมมือ
ปฏิบัติตามแนวทางและมาตรการดังกล่าว ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติโดยทั่วกัน    
 

ประกาศ ณ วันที่  7  เดือน มกราคม พ.ศ. 2564 
 

 

 
 

                            (นายสุวัจน์  ณ วิชัย)    
                            นายกเทศมนตรีต าบลสันป่าเปา 


