
 
                           บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ กองการศึกษา  เทศบาลต าบลสันป่าเปา  
ที ่    ชม  60504 /     วันที่    2  ตุลาคม  2563     
เรื่อง   รายงานผลการรักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ 
 
เรียน    นายกเทศมนตรีต าบลสันป่าเปา 
 
 เรื่องเดิม 
  ตามค าสั่งเทศบาลต าบลสันป่าเปา ที่ 2/22562 ลงวันที่ /7  ตุลาคม 2562 เรื่องแต่งตั้งผู้รักษา
ราชการแทน ผู้อ านวยการส านัก กอง หัวหน้าส านักปลัด หรือ หัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน 
 ข้อเท็จจริง 
 ข้าพเจ้านางสาวศศิธร  ฮอมแปง ต าแหน่งนักวิชาการศึกษาช านาญการ ได้รับการแต่งตั้งผู้รักษาราชการ
แทน ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ 
 ระเบียบ/กฎหมาย 
   
 /)เพ่ือให้การบริหารกิจการภายในเทศบาลต าบลสันป่าเปา เป็นไปด้วยความคล่องตัว รวดเร็ว และลด
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน และมีประสิทธิภาพการกระจายอ านาจการตัดสินใจ และกระจายความรับผิดชอบเพ่ือ
ประโยชน์ในการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนตามหลักการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดีตามพระราชกฤษฎีกา
ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546  
          2) อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  /5 มาตรา 23 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคล 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และข้อ 270 ข้อ 27/ และ ข้อ 272  แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาล
จังหวัดเชียงใหม่ ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2545 เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของ
เทศบาล   เพ่ือประโยชน์แก่ราชการของเทศบาลต าบลสันป่าเปาในกรณีที่ไม่มีผู้ด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการ 
ส านัก ผู้อ านวยการกอง หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน ให้นายกเทศมนตรีแต่งตั้งพนักงานเทศบาล
ในส านัก กอง หรือส่วนราชการนั้นคนใดคนหนึ่งที่เห็นสมควร ให้เป็นผู้รักษาราชการแทนได้       
 

 ดังนั้นจึงขอรายงานผลการรักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษาฯให้แก่นายกเทศมนตรีต าบล
สันป่าเปาทราบอย่างน้อยปีละ / ครั้ง เมื่อสิ้นปีงบประมาณ รายละเอียดปรากฏตามแบบรายงานที่แนบมาพร้อม
บันทึกข้อความฉบับนี้ 
  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

         ลงชื่อ 
                                       ศศิธร  ฮอมแปง 

(นางสาวศศิธร   ฮอมแปง) 
นักวิชาการศึกษาช านาญการ รักษาราชการแทน 

ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ 
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ความเห็นของปลัดเทศบาลต าบลสันป่าเปา 
............................................................................................................................. .......................................... 
............................................................................................................................. .......................................... 
......................................................................... ..............................................................................................  
............................................................................................................................. .......................................... 

              
            ลงชื่อ 

(นายประมวล   นาตัน) 
ปลัดเทศบาลต าบลสันป่าเปา 

 
ความเห็นของนายกเทศมนตรีต าบลสันป่าเปา 
............................................................................................................................. .......................................... 
............................................................................................................................. .......................................... 
.......................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. .......................................... 

              
            ลงชื่อ 

(นายสุวัจน์   ณ  วิชัย) 
นายกเทศมนตรีต าบลสันป่าเปา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายงานผลการรักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษาศาสนา  และวัฒนธรรม 

ตามค าสั่งเทศบาลต าบลสันป่าเปาที่ 210/2562 ลงวันที่ 17  ตุลาคม 2562 
 

  ตามค าสั่งมอบหมายให้ นางสาวศศิธร   ฮอมแปง ต าแหน่ง นักวิชาการศึกษาช านาญการ  เลขที่ต าแหน่ง  เลขที่ต าแหน่ง /3-2-08-3803-00/  ให้เป็นผู้รักษาราชการ
แทน ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ (นักบริหารงานการศึกษา) (นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น) เลขที่ต าแหน่ง /3-2-08-2/07-00/ มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้ 

1)  เป็นผู้บังคับบัญชาปกครอง ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล พนักงานจ้างในกองการศึกษาฯให้ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบ  
กฎหมาย นโยบายของทางราชการ 

2) ตรวจสอบ กลั่นกรองงานทุกส่วนในกองการศึกษาฯ ก่อนน าเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับต่อไป 
3) ปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบ ค าสั่ง หรือกฎหมายอื่นใดที่ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของกองการศึกษาฯ 
4) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

จึงขอรายงานผลการปฏิบัติหน้าที่ในรูปแบบรายงานประจ าปี เป็นประจ าทุกปีเมื่อสิ้นงบประมาณตามภารกิจและหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้ 
ภารกิจและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
/.ก ากับการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

อ านาจที่ได้รับมอบหมาย ผลการด าเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ.2563 หมายเหตุ 
/.งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม /.งานประชาสัมพันธ์การเปิดรับสมัครเด็กเข้าเรียนที่

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กต าบลสันป่าเปา 
ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี 

2.งานการศึกษาปฐมวัย /.งานการเรียนการสอน การพัฒนาเด็กปฐมวัย ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี 
3.งานกจิกรรมเด็กและเยาวชน /.งานกิจกรรมสภาเยาวชนต าบลสันป่าเปา 

2.งานเยาวชนจิตอาสาพัฒนาต าบลสันป่าเปา 
ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี 

4.งานกีฬาและนันทนาการ /.การมอบอุปกรณ์การกีฬาเพ่ือใช้ในการออกก าลังกาย
ในหมู่บ้าน2โรงเรียน 

ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี 

5.งานกิจการศาสนา /.เข้าร่วมการท าบุญ งานพิธีการทางศาสนาในต าบลสัน
ป่าเปา 

ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี 

6.งานส่งเสริมประเพณี /.เข้าร่วมงานประเพณีต่างๆเช่นวันเข้าพรรษา ,งาน
ประเพณีสรงน้ าพระธาตุ 

ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี 
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 2.งานเกี่ยวกับภารกิจหน้าที่ ความรับผิดชอบ ตามค าสั่งอ่ืนใดที่ก าหนดการรักษาราชการแทนตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น คงยังมีผลต่อไป 
 
 
 
 
(ลงชื่อ) ..................ศศิธร  ฮอมแปง...................ผู้รายงาน                              (ลงชื่อ)...................................................................ผู้ตรวจสอบความถูกต้อง 
                (นางสาวศศิธร   ฮอมแปง)                                                                         (นายประมวล   นาตัน) 
    นักวิชาการการศึกษาช านาญการรักษาราชการแทน                                                     ปลัดเทศบาลต าบลสันป่าเปา 
                ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ 
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                                                                      รูปภาพกิจกรรมบางส่วนที่ด าเนินการ 
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