
 
 
 

ค าสั่งเทศบาลต าบลสันปา่เปา 
ที่  07/2563 

                   เรื่อง   การแบ่งงานและการมอบหมายหน้าที่ภายในกองช่าง 
----------------------- 

 
 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 24 วรรคเจ็ด   ประกอบมาตรา   17 (3)   แห่งพระราช 
บัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 คณะกรรมการพนักงานกลางเทศบาล ในการประชุมครั้งที่ 
6/2558 เมื่อวันที่ 25 มิถุนายน 2558  ได้มีมติเห็นชอบให้แก้ไขเพ่ิมเติมประกาศคณะกรรมการกลางพนักงาน
เทศบาล เรื่องมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับอัตราต าแหน่งและมาตรฐานของต าแหน่ง ฉบับลงวันที่ 22 พฤศจิกายน 
2544  และได้ก าหนดประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานเทศบาล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับอัตราต าแหน่ง
และมาตรฐานของต าแหน่ง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2558 ลงวันที่ 4 กันยายน 2558 จึงก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบ
และมอบหมายให้พนักงานเทศบาลทุกคนภายในกองช่าง   ปฏิบัติงานดังนี้  

1. งานออกแบบควบคุมอาคารและผังเมือง   
 

1.มอบหมายใหน้ายถิรศักดิ ์   ปางสุข   ต าแหน่ง  นายช่างโยธาช านาญงาน  เลขที่ 
13-2-05-4701-001 มีหน้าที่    

-   ควบคุมดูแล   ตรวจสอบการท างาน  และแก้ไขข้อขัดข้องในการปฏิบัติงาน   ตลอดจนเป็น
ผู้บังคับบัญชาพนักงานเทศบาลและพนักงานจ้างของกองช่าง  ให้เป็นไปตามอ านาจหน้าที่   กฎหมาย   ระเบียบและ
หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง    

-   งานวางผังพัฒนาผังเมือง   งานควบคุมทางผังเมือง   งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง   ก าหนด
แนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครอบครองสิทธิ์ในที่ดินสาธารณะ   การบุกรุกท่ีดินในที่สาธารณะ   การบุกรุกที่ดินให้
เป็นที่สาธารณะ  ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะและสิ่งสาธารณูประการ  เช่น  ถนน  ทางเท้า   คันหิน   สะพาน   ท่อ
ระบายน้ า 

-   งานส ารวจ   ออกแบบ   เขียนแบบต่าง ๆ   งานก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาตตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร   ตลอดจนกฎหมายอ่ืน ๆ  ที่เกี่ยวข้อง   การขุดดิน   ถมดิน  ตามพระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน   
รวมตลอดถึงเรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืน ๆ  ในพ้ืนที่ต าบลสันป่าเปา 

-   ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ   เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
-   ปฏิบัติงานอื่น ๆ   ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 
2.งานก่อสร้างและประสานสาธารณูปโภค   
1.  มอบหมายให้นายถิรศักดิ์    ปางสุข    ต าแหน่ง  นายช่างโยธาช านาญงาน  เลขที่ 13-2- 

05-4701-001 มีหน้าที่    
-   งานส ารวจ   ออกแบบ  เขียนแบบต่าง ๆ   งานใบอนุญาตก่อสร้างตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร   ตลอดจนกฎหมายอ่ืน ๆ  ที่เก่ียวข้อง  งานประเมินราคา   งานควบคุมงานก่อสร้าง   งานบริการข้อมูลและ
หลักเกณฑ์ 

-   ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ  เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
-   ปฏิบัติงานอื่น ๆ   ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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3. งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ  
1. มอบหมายให้นายถิรศักดิ์    ปางสุข    ต าแหน่ง  นายช่างโยธาช านาญงาน  เลขที่ 

13-2-05-4701-001 เปน็หัวหน้าผู้รบัผิดชอบ โดยม ีนายนิวัชร์  มานิตย ์ ต าแหน่ง พนักงานขับรถยนต์ 
(ทั่วไป) และ นายวิสทุธิ์   ศรีวรสาร  ต าแหน่งคนงานทัว่ไป (ทั่วไป) เป็นผู้ช่วย  มีหน้าที่    
             (1) งานออกแบบ จัดสถานที่ ติดตั้งไฟฟ้า ทั้งงานรัฐพิธี ประเพณีและงานอ่ืน ๆ 
            (2) งานประมาณการ 
             (3) งานจัดสถานที่เนื่องในงานรัฐพิธี ประเพณี และงานอ่ืน ๆ 
             (4) งานเก็บรักษาวัสดุ อุปกรณ์เก่ียวกับการจัดสถานที่ 
             (5) งานส ารวจออกแบบและค านวณอุปกรณ์ไฟฟ้า 
             (6) งานควบคุมการก่อสร้างในการติดตั้งอุปกรณ์ไฟฟ้า 
             (7) งานซ่อมบ ารุงการไฟฟ้าในเขตเทศบาล 
             (8) งานให้ค าปรึกษาแนะน าตรวจสอบในด้านการไฟฟ้า 
             (9) งานอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

4.งานธุรการ 
1. นางสาวอัจฉรา   การคนซื่อ   ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ  ( ภารกิจ ) ช่วยปฏิบัติงาน

กองช่าง   มีหน้าที่ 
-   งานรับ – ส่ง  หนังสือ   ลงทะเบียน   แยกประเภทและจัดส่งหนังสือ   งานจัดเก็บรวบรวม

ข้อมูลและงานสถิติทั่วไป   งานสารบรรณ   พิมพ์เอกสาร และใบอนุญาตต่าง ๆ   ดูแลพัสดุครุภัณฑ์   จัดเตรียมวัสดุ
อุปกรณ์   ช่วยติดต่อประสานงาน   อ านวยความสะดวก และปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ   ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่การงาน ถือปฏิบัติตามค าสั่งและปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบ ฯ  โดย
เคร่งครัด   อย่าให้เกิดความบกพร่องเสียหายแก่ทางราชการได้   หากมีปัญหาอุปสรรคให้รายงานนายกเทศมนตรี
ต าบลสันป่าเปาโดยทันที 

 

ทั้งนี้   ตั้งแตว่ันที่ 1  เดือน มกราคม พ.ศ.2563  เป็นต้นไป   
 

  สั่ง    ณ   วันที่  9  เดือน มกราคม   พ.ศ. 2563 
 
 

  
                                             
                                                              ( นายสุวัจน์    ณ  วิชัย ) 
                                        นายกเทศมนตรีต าบลสันป่าเปา 


