
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักปลัด เทศบาลต าบลสันป่าเปา  โทร. ๐ 5313 2362 ต่อ 11                                      

ที ่    ชม ๖0501 / 98 วันที ่   27  ตุลาคม   2563   

เรื่อง   ให้เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติให้เป็นไปตามคู่มือประชาชนตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ 
พิจารณาอนุญาตทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

เรียน   ปลัดเทศบาล/หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล/ผู้อ านวยการกองคลัง/ผู้อ านวยการกองช่าง และผู้อ านวยการ 
กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม   

 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย   ประกาศเทศบาลต าบลสันป่าเปา เรื่อง คู่มือประชาชนตามพระราชบัญญัติการอ านวยความ 
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตทางราชการ พ.ศ. 2558 ลงวันที่ 21 กรกฎาคม พ.ศ. 2558 
 

 

                  ตามที่เทศบาลต าบลสันป่าเปาได้ประกาศใช้คู่มือประชาชนพระราชบัญญัติการอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตทางราชการ พ.ศ. 2558 จ านวน 47 ฉบับ นั้น 

 

ดังนั้น เพ่ือให้การบริการประชาชนของเทศบาลต าบลสันป่าเปา เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
จึงขอก าชับสั่งการให้พนักงานเทศบาลต าบลสันป่าเปาที่เกี่ยวข้องทุกคน ถือปฏิบัติตามคู่มือประชาชนตาม
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตทางราชการ พ.ศ. 2558 จ านวน 47 ฉบับ  
รายละเอียดตามประกาศที่แนบมาพร้อมนี้ ทั้งนี้ สามารถศึกษารายละเอียดคู่มือแต่ละฉบับได้ที่ ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารเทศบาลต าบลสันป่าเปา และ www.sanpapao.go.th  

 

จึงแจ้งมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด และให้แจ้งพนักงานเทศบาลและพนักงานใน
สังกัดส่วนราชการทราบด้วย 

 
     (ลงชื่อ) ......................................................... 

                                               (นายสุวัจน์ ณ วิชัย) 
                                                นายกเทศมนตรีต าบลสันป่าเปา 
 
 ......................................... ทราบและถือปฏิบัติ  ......................................... ทราบและถือปฏิบัติ 
      (นายประมวล นาตัน)            (นางสรัติตา การศัพท์) 
   ปลัดเทศบาลต าบลสันป่าเปา                                      ผู้อ านวยการกองคลัง    
 
             
......................................... ทราบและถือปฏิบัติ   ......................................... ทราบและถือปฏิบัติ 
    (นางปริศนา จอมเรือง)        (นายกัณพงศ์ ตันตะละ) 
  หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล          ผู้อ านวยการกองชา่ง 
 

               ......................................... ทราบและถือปฏิบัติ    
                  (นางศศิธร ทองรัตน์)       

            ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  



 
                                              ประกาศเทศบาลต าบลสันป่าเปา 

เรื่อง คู่มือประชาชนตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตทางราชการ 
พ.ศ. 2558 

--------------------------------------- 
 

ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตทางราชการ  พ.ศ. 2558 
ก าหนดให้การกระท าที่ต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนซึ่งก าหนดขั้นตอน
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา ทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่ประชาชน
ผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมค าขอ ทั้งนี้ เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนผู้รับบริการของเทศบาล
ต าบลสันป่าเปา อาศัยอ านาจตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตทางราชการ พ.ศ.2558 ประกาศเป็นคู่มือประชาชน จ านวน 47 กระบวนการ ตามรายละเอียดแนบ
ท้ายประกาศฉบับนี้ ทั้งนี้ สามารถศึกษารายละเอียดคู่มือแต่ละฉบับได้ที่ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบล     
สันป่าเปา และ www.sanpapao.go.th 
 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ ณ วันที่ 21 กรกฎาคม พ.ศ. 2558 
 
 
(นายสุวัจน์ ณ วิชัย) 

    นายกเทศมนตรีต าบลสันป่าเปา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

บัญชีคู่มือประชาชน 
ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตทางราชการ พ.ศ. 2558 

แนบท้ายประกาศเทศบาลต าบลสันป่าเปา เรื่อง คู่มือประชาชนตามพระราชบัญญัติการอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตทางราชการ พ.ศ. 2558 ลงวันที่ 21 กรกฎาคม 2558 

---------------------------- 
 
1. การแจ้งขุดดิน 
2. การแจ้งถมดิน 
3. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
4. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
5. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
6. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
7. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
8. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
9. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
10. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพ่ือการอื่นตามมาตรา 34 
11. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
12. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
13. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
14. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
15. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
16. การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
17. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
18. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
19. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
20. การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
21. การรับช าระภาษีป้าย 
22. การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
23. การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
24. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 
25. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 
26. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
27. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
28. การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
29. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
30. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น   
      บุคคลธรรมดา 
31. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น 
      ห้างหุ้นสว่นสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 
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32. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
33. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 
34. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ 
     จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
35. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ 
     จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 
36. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค าสั่งรับค า 
      ขอรับใบอนุญาต) 
37. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
      การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ ามัน ลักษณะที่ 2 
38. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
39. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ ามัน ลักษณะที่ 2 
40. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ค ลักษณะที่1, ง และ จ ลักษณะที่1) 
41. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค าสั่งรับค าขอรับ 
      ใบอนุญาต) 
42. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
43. การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
44. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
45. การแจ้งกรณีมีอุบัติเหตุในโรงงาน 
46. การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 
47. การขออนุญาตเปิดประกอบกิจการหลังการปรับปรุงแก้ไขโรงงาน 
 
 
 
 
 

--------------------------------- 


