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ท่ีมาและความสําคัญ 

  การปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีและการพัฒนารายได ซึ่งนับวาเปนปจจัยสําคัญยิ่ง เพื่อให 
การบริหารการจัดเก็บภาษีเปนไปอยางมีระบบ ปองกันการสูญเสียเงินรายได  เพื่อรักษาทรัพยสินและ
ผลประโยชนของทางราชการขจัดปญหาการทุจริตคอรัปชั่น   และสามารถบริหารงบประมาณไดอยางโปรงใส 
มีประสิทธิภาพ 

   เพื่อเปนการพัฒนาการบริหารดานการจัดเก็บภาษี  กํากับ ดูแล การตรวจสอบรายได เทศบาล

ตําบลสันปาเปาตองกํากับดูแล    ตรวจสอบขั้นตอนการดําเนินการไปอยางสมบูรณทุกขั้นตอน    ตลอดจนสนับสนุนสงเสริม

ใหมีการนํามาตรฐานทางคุณธรรมและจริยธรรมใหกับบุคลากร   เปนการตรวจสอบภายในตัวเอง ปองกันการ

ผิดพลาดที่อาจจะเกิดข้ึนไดระหวางการปฏิบัติงาน 

        งานจัดเก็บรายได   กองคลัง   สํานักงานเทศบาลตําบลสันปาเปา   จึงไดดําเนินการจัดทําคูมือ
การปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได    ใหผูมีหนาที่รับผิดชอบปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี     มีแนวทางในการ
ปฏิบัติงานดานจัดเก็บรายไดที่ถูกตองตามระเบียบ   กฎหมาย  ขอบังคับ   หนังสือสั่งการกอนลงมือปฏิบัติงาน
เพื่อใหเกิดประสิทธิภาพสอดคลองแนวทางในการปฏิบัติงานที่มุงผลสัมฤทธิ์       สูกระบวนการบริหารจัดการ
บานเมืองที่ดี 
 

วัตถุประสงค 

วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 

1.เพื่อใหมีคูมือการปฏิบัติงาน  ที่เปนปจจุบันและเปนมาตรฐานเดียวกันมุงไปสูการบริการ 
อยางมีประสิทธิภาพ  สอดคลองกับนโยบาย  วิสัยทัศน  ภารกิจและเปาหมายขององคกร 
  2.เพื่อเปนเครื่องมือในการปฏิบัติงาน  ใหผูปฏิบัติงานสามารถทําความเขาใจการทํางานได
ทุกขั้นตอนในแตละกระบวนการ  อยางเปนระบบ และสามารถพัฒนาการทํางานใหเปนมืออาชีพได 
  3.เพื่อใหผูปฏิบัติงานใชอางอิงในการทํางาน  ลดขอผิดพลาดหรือความขัดแยง  ที่อาจจะ
เกิดข้ึนในการปฏิบัติงาน 
  4.เพื่อเปนองคความรู  และเปนแหลงขอมูลใหกับบุคคลภายนอก  สามารถเขาใจและใช
ประโยชนจากกระบวนงานทีม่ีอยูเพื่อขอรับบริการที่ตรงกับความตองการได  

ขอบเขต 

  การจัดทําคูมือปฏิบัติงานของงานจัดเก็บรายได  เพื่อใชในการปฏิบัติงานเฉพาะงานจัดเก็บ
รายได  กองคลัง  เทศบาลตําบลสันปาเปา    ซึ่งแบงกระบวนการปฏิบัติงานออกเปน 2 กระบวนการ  ตาม
ภารกิจของงานจัดเก็บรายได  ไดแก 1. งานพัฒนารายไดและจัดเก็บรายได 2. งานแผนที่และทะเบียน
ทรัพยสิน   
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ความรับผิดชอบ 

  ปฏิบัติงานตามหนาที่ความรับผิดชอบ และงานตาง ๆที่ไดรับมอบหมาย และใหเปนไปตาม
คําสั่งเทศบาลตําบลสันปาเปา  ที่ 164/2563  เรื่อง การแบงงานและการมอบหมายหนาที่ภายในกองคลัง
ของเทศบาลตําบลสันปาเปา  ไดแก  1.งานพัฒนารายไดและจัดเก็บรายไดดังมีหนาที่  รายละเอียดขอบเขต
ของงานและการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
  1.จัดเก็บรายไดที่เทศบาลตําบลสันปาเปาจัดเก็บเอง  และเงินโอนทุกประเภทรับเงินรายได
ออกใบเสร็จรับเงินพรอมท้ัง  นําใบสงเงินสรุป  ใหงานการบัญชีเพื่อจะใชสอบยันใหตรงกัน 
  2.การรับเงินจากทองถิ่นจังหวัด  พรอมตรวจสอบการโอนเงินจากกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 
  3.ตรวจสอบเอกสารหลักฐานรวมทั้ง  รายการรายละเอียดตางของผูมาชําระภาษีทุกประเภท
กับทะเบียน  ลูกหนี้ใหถูกตองครบถวนและทําใหเปนปจจุบันมีการจําหนายชื่อลูกหนี้  ลงเลมที่  เลขที่ 
ใบเสร็จรับเงินและวันที่รับชําระเงิน  ในทะเบียนลูกหนี้ทุกครั้งที่มีการรับเงิน 
  4.งานประเมินจัดเก็บรายได  การแตงตั้งคณะกรรมการ  ประเมินภาษี นัดประชุมจัดทํา
รายงานการประชุม ปรับปรุงการจัดทํารายละเอียดแผนที่ภาษี เพื่อกําหนดอัตราในการจัดเก็บทุกป 
  5.จําหนายลูกหนี้คางชําระออกจากบัญชี  เรงรัดการจัดเก็บรายไดมีการติดตามทวงหนี้จาก
ลูกหนี้โดยตรง 
  6.จัดทําทะเบียนคุมลูกหนี้คาภาษี  ไดแก  ภาษีที่ดินภาษีและสิ่งปลูกสราง  ภาษีปาย  
กิจการคาที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
  7.เรงรัดจัดเก็บและตรวจสอบภาษีประจําเดอืน  พรอมทั้งรายงานหนี้คางชําระ 
  8.รายงาน  inf0,  e-plan, สถิติการคลัง 
  9.งานอื่น ๆ ที่ไดรบัมอบหมาย 
 
  2.  งานแผนที่และทะเบียนทรัพยสิน 
  มีหนาที่  รายละเอียดขอบเขตของงานและการปฏิบัติงานดังนี้ 

-  จัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินพรอมทะเบียน  และปรับปรุงใหอยูในการพรอม 
ใชงาน และจัดทําเอกสารที่เกี่ยวของงานจัดทําทะเบียน ผท.  1,2,3,4,5,6  ใหครบถวน  ปรับปรุงขอมูล
โปรแกรมแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินใหเปนปจจุบัน 
 
  1.งานพัฒนารายไดและจัดเก็บรายได 
  งานจัดเก็บรายได   กองคลัง   เทศบาลตําบลสันปาเปา   ไดดําเนินการจัดเก็บรายได   ไดแก 
1.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  โดยมีผลใชบังคับใหเริ่มจัดเก็บภาษีตั้งแตปงบประมาณ 2563  เปนตนไป  ซึ่ง
ไดยกเลิกภาษีโรงเรือนและท่ีดิน   และภาษีบํารุงทองท่ี    เปลี่ยนเปนการชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางแทน 
โดยใชระเบียบกระทรวงมหาดไทยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการดําเนินการตามพระราชบัญญัตภิาษี

ที่ดินและสิ่งปลูกสราง  พ.ศ. 2562  พ.ศ. 2562    และตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.

2562 เปนแนวทางการปฏิบัติงาน  พรอมหนังสือสั่งการ  ตาง ๆ ที่เก่ียวของ 
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการดําเนินการตามพระราชบัญญัติ 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 พ.ศ. 2562 

โดยที่เปนการสมควรกําหนดระเบียบกระทรวงมหาดไทยเกี่ยวกับการดําเนินการ          ตาม  
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 พ.ศ. ๒๕๖๒   

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖ วรรคหนึ่ง มาตรา ๒๑ วรรคสาม มาตรา 23    วรรคสี่  
มาตรา 24   มาตรา 30 มาตรา 56 มาตรา 57 วรรคหนึ่ง มาตรา 63 วรรคสอง และมาตรา 74 วรรคสอง 
แหงพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย ออกระเบียบ
นี้ไว ดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑     ระเบียบนี้เรียกวา    “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดําเนินการตาม 
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 พ.ศ. 2562”  

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป  
ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 
 “กรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง”    หมายความวา   นายกเทศมนตรี   นายกองคการ 

บริหารสวนตําบล และผูบริหารทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นในจังหวัด ยกเวนนายกองคการ 
บริหารสวนจังหวัด ซึ่งไดรับเลือกเปนกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัด 

 “กรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษี”    หมายความวา  นายกเทศมนตรี   นายก 
องคการ บริหารสวนตําบล และผูบริหารทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นในจังหวัด ซึ่งไดรับเลือก
เปน กรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัด  

“เหตุอันพนวิสัยที่จะปองกันไดโดยทั่วไป”   หมายความวา   เหตุที่เกิดจากสาธารณภัย  เชน 
อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแลง ภาวะฝนแลง ฝนทิ้งชวง ภัยจากลูกเห็บ ภัยอันเกิดจากไฟปา ภัยที่เกิดจาก
โรคหรือการระบาดของแมลงหรือศัตรูพืชทุกชนิด อากาศหนาวจัดผิดปกติ ภัยสงคราม และภัยอันเนื่องมาจาก
การกระทําของผูกอการราย กองกําลังจากนอกประเทศ ตลอดจนภัยอื่น ๆ ไมวาเกิดจากธรรมชาติ หรือมี
บุคคลหรือสัตวทําใหเกิดขึ้นซึ่งกอใหเกิดความเสียหายแกที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง และยากที่จะปองกันได
โดยทั่วไป และใหหมายความรวมถึงภัยพิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยเงินทดรองราชการเพื่อ
ชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินดวย  

ขอ 4 ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอํานาจตีความวินิจฉัยปญหา  
กําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเพื่อดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี้  
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                 หมวด  1 
 

การเลือกกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  ตามมาตรา 21 วรรคสาม   และการเลือก 
กรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษี ตามมาตรา 74 วรรคสอง 

 
     สวนที่ 1  

การเลือกกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ตามมาตรา 21 วรรคสาม 
 

 ขอ 5 ในกรณีไมมีกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง   หรือวางลง   หรือมีจํานวนนอยกวา 
หาคน ใหสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัด  สํารวจจัดทําบัญชีรายชื่อนายกเทศมนตรี หรือ    
นายกองคการบริหารสวนตําบล แลวแตกรณี ที่ดํารงตําแหนงและปฏิบัติหนาที่อยู เพื่อใหผูวาราชการจังหวัด 
ประกาศรายชื่อ โดยปดไวในที่เปดเผย ณ ศาลากลางจังหวัด และสํานักงานหรือที่ทําการขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่นทุกแหง    ที่จะดําเนินการคัดเลือกผูแทนตําแหนงนั้น  

ประกาศตามวรรคหนึ่งใหกําหนดจํานวนกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง   ที่จะรับสมัคร 
คัดเลือก วันที่ เวลา และสถานที่รับสมัครคัดเลือกดวย 

ขอ 6 ใหผูวาราชการจังหวัดมีหนังสือเชิญผูดํารงตําแหนงนายกเทศมนตรีหรือนายกองคการ  
บริหารสวนตําบล แลวแตกรณี ตามบัญชีรายชื่อตามขอ 5 รวมประชุมเพื่อคัดเลือกกรรมการภาษีที่ดิน และสิ่ง
ปลูกสราง ทั้งนี้ จะตองสงหนังสือใหบุคคลดังกลาวทราบลวงหนาไมนอยกวาสามวัน 

 ใหผูวาราชการจังหวัดหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนประธานในการประชุมคัดเลือกกรรมการ  
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

 ขอ 7   องคประชุมของการคัดเลือกกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง    ตองม ี
นายกเทศมนตรีนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล แลวแตกรณี เขารวมประชุม ดังนี้  

(1) มีนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล ตามบัญชีรายชื่อนอยกวาสิบคน  
ตองมผีูเขารวมประชุมไมนอยกวาจํานวนสามคน ถือเปนองคประชุม 

(2) มีนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล ตามบัญชีรายชื่อตั้งแตสิบคนขึน้ 
ไป ตองมผีูเขารวมประชุมไมนอยกวาหนึ่งในสาม ถือเปนองคประชุม 

 ขอ 8 ใหนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล แลวแตกรณี คนหนึ่ง มีสิทธิ 
ลงคะแนนคัดเลือกกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางไดตามจํานวนที่ประกาศคัดเลือกแตไมเกิน หาคน  

 ขอ 9 วิธีการคัดเลือกนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบลในจังหวัด เพื่อ 
เปนกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ใหดําเนินการ ดังตอไปนี้ 

(1) วิธีลงคะแนน ใหแจกใบลงคะแนนที่มีรายชื่อผูสมัครใหแกผูเขารวมประชุมเพ่ือทํา  
เครื่องหมายกากบาท ( X) แลวนํามาหยอนลงในภาชนะท่ีกําหนด 

(2) การตรวจนับคะแนน ใหผูวาราชการจังหวัดแตงตั้งขาราชการสังกัดสํานักงานสงเสริม  
การปกครองทองถิ่นจังหวัด เปนคณะกรรมการตรวจนับคะแนนจํานวนไมนอยกวาสามคน เปนผูตรวจ นับ
คะแนน  
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(3) กรณีใบลงคะแนนตาม (1) มีการลงคะแนนคัดเลือกเกินจํานวนที่คัดเลือก ไมใหนํา ใบ 

ลงคะแนนนั้นมานับคะแนน  
(4) ในกรณีท่ีมีผูไดคะแนนเทากันในลําดับเดียวกันหลายคน   ใหใชวิธีจับสลากรายชื่อ ผูได 

คะแนนเทากัน เพื่อเรียงลําดับที่ในบัญชีรายชื่อดังกลาว  
(4) เมื่อตรวจนับคะแนนเสร็จแลว ใหคณะกรรมการตรวจนับคะแนนจัดทํา บัญชีรายชื่อ ผู 

ไดรับเลือกเปนกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง โดยเรียงตามลําดับคะแนนจากสูงไปหาต่ํา พรอมกับแสดง
คะแนนของแตละคนไวในบัญชีรายชื่อผูไดรับเลือกดังกลาวดวย แลวใหผูวาราชการจังหวัด ประกาศบัญชี
รายชื่อผูไดรับเลือกเปนกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง โดยปดไวในที่เปดเผย ณ ศาลากลางจังหวัด และ
สํานักงานหรือที่ทําการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นทุกแหงที่ผูนั้นเปนผูแทน และมีหนังสือแจงใหผูไดรับ
คัดเลือกเปนกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางทราบตอไป 

(5) ใหบัญชีรายชื่อผูไดรับคัดเลือกเปนกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางตาม (5) มีอายุ 
หนึ่งปนับแตวันประชุมคัดเลือก 

 ขอ 10 ใหนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล แลวแตกรณี เปนกรรมการ  
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง โดยไมตองดําเนินการคัดเลือก ในกรณีดังตอไปนี ้ 

(1) มีผูดํารงตําแหนงนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล ตามบัญชีรายชื่อ  
ตามขอ 5 จํานวนหาคน หรือนอยกวาหาคน หรือนอยกวาที่จะประกาศรับสมัคร  

(2) มีผูสมัครเปนกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง   จํานวนหาคน   หรือนอยกวาหาคน  
หรือนอยกวาที่จะประกาศรับสมัคร  

ขอ 11 ในกรณีท่ีไมมีผูสมัครเปนกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง     หรือมีผูสมัคร   แต 
นอยกวาจํานวนที่รับสมัคร  ใหดําเนินการคัดเลือกโดยใชวิธีประชุมนายกเทศมนตรี  หรือนายก องคการบริหาร
สวนตําบล แลวแตกรณี คัดเลือกกันเองใหครบตามมาตรา 21 วรรคหนึ่ง โดยใหนําความ ในขอ 9 (2) (3) (4) 
(5) และ (6)   มาใชบังคับโดยอนุโลม 

ขอ 12 เมื่อกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง มีจํานวนนอยกวาหาคนหรือนอยกวา ที่จะ 
ประกาศรับสมัครคัดเลือกตามขอ 10 (1) และภายหลังมีผูดํารงตําแหนงนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการ
บริหารสวนตําบล แลวแตกรณี เพิ่มขึ้น ใหดําเนินการคัดเลือกกรรมการภาษีที่ดิน และสิ่งปลูกสราง ใหครบ
จํานวนตามมาตรา 21 วรรคหนึ่ง ทั้งนี้ ใหนําความในขอ 5 ขอ 6 ขอ 7 ขอ 8 ขอ 9 ขอ 10 และขอ 11 มา
ใชบังคับโดยอนุโลม  

ขอ 13 การเลือกกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางเปนอํานาจเฉพาะตัว ผูบริหารทองถ่ิน  
จะตองกระทําดวยตนเอง ผูรักษาราชการแทนหรือผูปฏิบัติหนาที่แทนจะทําหนาที่แทนหรือจะมอบให ผูใด
ปฏิบัติหนาที่แทนไมได 

ขอ 14 เมื่อตําแหนงกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ไมมีหรือวางลง หรือมีจํานวน นอย 
กวาหาคน ไมวาดวยเหตุใด ใหผูมีชื่อในบัญชีรายชื่อตามขอ 9 (6) ซึ่งมีลําดับสูงสุดในขณะนั้น เปนกรรมการ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางแทนตําแหนงที่วาง และใหผูวาราชการจังหวัดประกาศเหตุ ดังกลาว โดยปดไวในที่
เปดเผย ณ ศาลากลางจังหวัด และสํานักงานหรือที่ทําการขององคกรปกครอง สวนทองถิ่นทุกแหงที่ผูนั้นเปน
ผูแทน พรอมทั้งมีหนังสือแจงใหผูเปนกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง แทนตําแหนงที่วางทราบโดยเร็ว  
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สวนที่ 2 
การเลือกกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษี ตามมาตรา 74 วรรคสอง 

 
 ขอ 15     การเลือกผูแทนของผูบริหารทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่นในจังหวัด 

เพื่อเปนกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษี จํานวนไมเกินสองคน ใหนําความในสวนที่ 1 การเลือก
กรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ตามมาตรา 21 วรรคสาม มาใชบังคับโดยอนุโลม  
 

หมวด 2 
การแจงและการสงเรื่องเกี่ยวกับคําปรึกษาหรือคําแนะนําเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ตาม

มาตรา 23 วรรคสี่ 
 

   ขอ 16 เมื่อคณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดไดใหคําปรึกษาหรือ 
คําแนะนําแกผูบริหารทองถิ่นเก่ียวกับการจัดเก็บภาษีขององคกรปกครองสวนทองถิ่นในเขตจังหวัดแลว ใหผูวา
ราชการจังหวัดสงคําปรึกษาหรือคําแนะนําดังกลาวไปยังปลัดกระทรวงมหาดไทยเพื่อพิจารณา โดยอยางนอย
ใหมีเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้  

(๑) หนังสือขอคําปรึกษาจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(๒) รายงานการประชุมคณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดซึ่งมีการ 

อางอิง ประเด็นขอกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวของ  
(๓) หนังสือใหคําปรึกษาหรือคําแนะนําของคณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจํา 

จังหวัด  
(๔) เอกสารอื่นที่เกี่ยวของ (ถาม)ี 

          ขอ 17  กรณีท่ีคณะกรรมการวินิจฉัยภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง หรือกระทรวงมหาดไทยเคย 
มีคําวินิจฉัย คําปรึกษาหรือคําแนะนําเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางในประเด็น เดียวกัน หรือ
ในลักษณะเดียวกันมากอนแลว ปลัดกระทรวงมหาดไทยจะตอบโดยสงคําวินิจฉัย ค าปรึกษาหรือคําแนะนําที่
เคยใหไวไปใหคณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัด โดยไมตองดําเนินการใหมีการพิจารณา
วินิจฉัยใหมก็ได เวนแต กรณีที่ปลัดกระทรวงมหาดไทย เห็นสมควรพิจารณาทบทวนคําวินิจฉัยดังกลาวตาม
มาตรา 23  

ขอ 18 เมื่อคณะกรรมการวินิจฉัยภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางสงคําวินิจฉัย คําปรึกษา หรือ 
คําแนะนําเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางใหแกกระทรวงมหาดไทยตามมาตรา 19 หรือ
กระทรวงมหาดไทยพิจารณาใหคําปรึกษาหรือคําแนะนําตามมาตรา 23 แลว ใหกระทรวงมหาดไทย แจงคํา
วินิจฉัย ค าปรึกษาหรือคําแนะนําดังกลาวใหผูวาราชการจังหวัด เพื่อแจงใหคณะกรรมการ ภาษีที่ดินและสิ่ง
ปลูกสรางประจําจังหวัดทราบภายในสิบหาวันนับแตวันไดรับคําปรึกษาหรือคําแนะนํา พรอมทั้งสงให
คณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดอื่น และองคกรปกครอง สวนทองถิ่นทุกแหงทราบและ
ถือปฏิบัติตอไป 
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 ขอ 19 กระทรวงมหาดไทยอาจดําเนินการเผยแพรคําวินิจฉัย      คําปรึกษาหรือคําแนะนํา  
ของกระทรวงมหาดไทย หรือคณะกรรมการวินิจฉัยภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษี ที่ดิน
และสิ่งปลูกสรางไดตามความเหมาะสม ทั้งนี้ การเผยแพรดังกลาวจะตองสอดคลองกับกฎหมาย วาดวยขอมูล
ขาวสารของราชการ  

 
หมวด 3  

การรวบรวมและจัดสงขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ตามมาตรา 24 
 
 ขอ 20 ขอมูลเกี่ยวกับการจัดเก็บ จํานวนภาษีที่จัดเก็บ มูลคาที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่ใชเปน 

ฐาน ในการคํานวณภาษีของปที่ผานมา และแนวทางการแกไขปญหาการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ที่
ตองจัดสงและรวบรวมใหแกกระทรวงมหาดไทย ดังนี้  

(1) รายงานสรุปผลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่อยูในขายตองเสียภาษีของป ที ่
ผานมา โดยอยางนอยตองมีขอมูล ดังตอไปนี้  

(ก) จํานวนผูเสียภาษี  
(ข) จํานวนเงินภาษีที่จัดเก็บได 
(ค) จํานวนผูคางชําระภาษี  
(ง) จํานวนเงินภาษีคางชําระ  

(2) ขอมูลการคํานวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางของผูเสียภาษีทุกรายตามแบบแสดงรายการ  
คํานวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่กระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด  

ขอ 21 ใหองคกรปกครองสวนทองถิน่จัดสงขอมูลตามขอ 20 ใหแกคณะกรรมการภาษ ี 
ที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดภายในเดือนมกราคมของทุกป 

 ใหคณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัด และกรุงเทพมหานครจัดสงขอมูล  
ตามขอ 20 พรอมทั้งเสนอแนวทางการแกไขปญหาการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางใหแก
กระทรวงมหาดไทยภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป โดยรายงานผานระบบขอมูลกลางองคกรปกครอง สวน
ทองถิ่นที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นจัดทําขึ้น  

ขอ 22 ใหกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นประมวลผลขอมูลที่ไดรับรายงานตามขอ 21 แลว   
จัดสงขอมูลไปใหหนวยงานที่เกี่ยวของภายในเดือนมีนาคมของทุกป ดังนี้ 

(1) จัดสงขอมูลตามขอ 20 (1) และ (2)  และขอเสนอแนวทางการแกไขปญหา  ตามขอ  
21   ใหกระทรวงการคลัง  

(2) จัดสงขอมูลตามขอ 20 (1)   และขอเสนอแนวทางการแกไขปญหาตามขอ  21  ให 
คณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
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         หมวด 4 
การจัดทําบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง ตามมาตรา 30 

 
 ขอ 23 ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นนําขอมูลที่ดินและสิ่งปลูกสรางภายในเขตองคกร  

ปกครองสวนทองถิ่นที่สํารวจแลว มาจัดทําบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง เพื่อประกาศไว ณ สํานักงาน
หรือที่ทําการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือสถานที่อ่ืนตามที่เห็นสมควร ไมนอยกวาสามสิบวัน พรอมทั้ง
จัดสงขอมูลที่เกี่ยวของใหผูเสียภาษีแตละรายทราบภายในเดือนพฤศจิกายน โดยมีรายละเอียด ดังตอไปนี้ 

 (๑ ) รายการที่ดิน ประกอบดวย 
           (ก) ประเภทที่ดิน 

       (ข) เลขที่เอกสารสิทธิ์ 
         (ค) เลขที่ดิน 
     (ง) หนาสํารวจ  
        (จ) จํานวนเนื้อที่ดิน 
            (ฉ) ลักษณะการทําประโยชนในที่ดิน 
 ( ๒ ) รายการสิ่งปลูกสราง ประกอบดวย 

 (ก) ประเภทสิ่งปลูกสราง 
 (ข) เลขที่สิ่งปลูกสราง 
 (ค) จํานวนพื้นที่สิ่งปลูกสราง 
 (ง) ลักษณะการทําประโยชนในสิ่งปลูกสราง 
 (จ) อายุสิ่งปลูกสราง 

 ( ๓ ) รายการอาคารชุด ประกอบดวย  
(ก) ชื่ออาคารชุด 
(ข) เลขที่หองชุด  
(ค) จํานวนพื้นที่หองชุด 
(ง) ลักษณะการทําประโยชนในหองชุด 

 ขอ 24 บัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรางใหเปนไปตามแบบทายระเบียบนี้ โดยจัดทําแยก  
เปนชุดเรียงลําดับตามประเภทที่ดิน และชื่ออาคารชุด  

 ขอ 25 การจัดสงบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรางใหแกผูเสียภาษีแตละรายทราบตามขอ  
24   ใหระบุลําดับที่ตามบัญชีในประกาศขององคกรปกครองสวนทองถิ่นดวย 
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  หมวด 5 
การลดหรือยกเวนภาษี ตามมาตรา 56 และมาตรา 57 วรรคหนึ่ง 

 
   ขอ 26 เมื่อมีเหตุอันพนวิสัยที่จะปองกันไดโดยทั่วไปเกิดขึ้นในพื้นที่องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น และเหตุดังกลาวไดยุติลงแลว ผูบริหารทองถิ่นอาจประกาศลดหรือยกเวนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
ในปตอไปเพื่อชวยเหลือและบรรเทาความเดือดรอนของผูเสียภาษีได โดยดําเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 

(1) ประกาศใหผูเสียภาษีที่ประสงคจะขอลด  หรือยกเวนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง     อัน 
เนื่องมาจากเหตุอันพนวิสัยที่จะปองกันไดโดยทั่วไปมาลงทะเบียนแจงรายชื่อและรายละเอียด ความเสียหาย
ของที่ดินและสิ่งปลูกสรางอันเนื่องมาจากเหตุอันพนวิสัยตอผูบริหารทองถิ่นภายใน ระยะเวลา สถานที่ และ
วิธีการที่ผูบริหารทองถิ่นกําหนด       

(2) ประกาศรายชื่อผูเสียภาษีที่มาลงทะเบียนตาม (1) ณ ส านักงานหรือที่ทําการของ 
องคกร ปกครองสวนทองถิ่นใหทราบเปนเวลาไมนอยกวาสิบหาวัน  

(3) แตงตั้งเจาหนาที่เพื่อดําเนินการสํารวจเนื้อท่ีดินและสิ่งปลูกสรางที่ไดรับความเสียหาย  
ของผูเสียภาษีที่มีรายชื่อในประกาศตาม (2)  

(4) จัดทําบัญชีรายชื่อผูเสียภาษี จํานวนพื้นที่และสัดสวนของที่ดินและสิ่งปลูกสรางซึ่งไดรับ  
ความเสียหายหรือถูกทําลาย และจํานวนภาษีทีเ่ห็นควรลดหรือยกเวนภาษี โดยพิจารณาตามหลักเกณฑ ดังนี้  

(ก) เสียหายไมเกินสองในสามของจํานวนเนื้อที่ท้ังหมด ใหลดภาษีตามสวนที่เสียหาย 
(ข) เสียหายเกินกวาสองในสามของจํานวนเนื้อที่ท้ังหมด ใหไดรับยกเวนภาษ ี 

         ( 5 ) รายงานบัญชีตาม (4) รวมทั้งขอเท็จจริงและเอกสารที่เกี่ยวของไปยังคณะกรรมการภาษ ี 
ที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดหรือรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยแลวแตกรณี เพื่อขอความเห็นชอบ 
การลดหรือยกเวนภาษีตามรอบระยะเวลาการพิจารณา ดังนี้ 

 (ก) รอบที่หนึ่ง ภายในเดือนเมษายน 
 (ข) รอบที่สอง ภายในเดือนสิงหาคม  
 (ค) รอบที่สาม ภายในเดือนธันวาคม  

          ( 6 ) เมื่อคณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัด    หรือรัฐมนตรีวาการ  
กระทรวงมหาดไทยแลวแตกรณี พิจารณาลดหรือยกเวนภาษีใหแกผูใดแลว ใหสงบัญชีรายชื่อผูที่ไดรับ การลด
หรือยกเวนภาษีใหแกผูบริหารทองถิ่นเพ่ือดําเนินการลดหรือยกเวนภาษีตามหลักเกณฑ ดังนี้ 

(ก) กรณีลดภาษี ใหเก็บเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางตามจํานวนที่คณะกรรมการ ภาษ ี
ที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดหรือรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยแลวแตกรณีสั่งลดแลว ในปตอไป 

 ( ข ) กรณียกเวนภาษี ใหงดเก็บเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางในปตอไป 
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 ขอ 27 นอกจากกรณีมีเหตุอันพนวิสัยที่จะปองกันไดโดยทั่วไป   หากที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง  
ของผูเสียภาษีรายใดไดรับความเสียหาย หรือถูกรื้อถอน หรือทําลาย หรือชํารุดเสียหายจนเปนเหตุให ตอง
ซอมแซมในสวนสําคัญ โดยมิไดมีเหตุมาจากผูเสียภาษี ผูเสียภาษีมีสิทธิยื่นคํารองขอใหผูบริหาร ทองถิ่น
พิจารณาลดหรือยกเวนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางในปตอไปได โดยดําเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 

(1) ยื่นคํารองตอผูบริหารทองถ่ินภายในระยะเวลาสิบหาวันนับแตวันที่ที่ดินหรือสิ่งปลูก 
สราง ไดรับความเสียหาย หรือถูกรื้อถอน หรือทําลาย หรือชํารุดเสียหายจนเปนเหตุใหตองซอมแซม ในสวน
สําคัญ  

(2) ใหผูบริหารทองถ่ินแตงตั้งเจาหนาที่เพื่อดําเนินการสํารวจเนื้อท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ของ 
ผูเสียภาษีที่มายื่นคํารองตาม (1) 

(3) ใหผูบริหารทองถ่ินจัดทําบัญชีรายชื่อผูเสียภาษี จํานวนพื้นที่และสัดสวนของที่ดินและ  
สิ่งปลูกสรางซึ่งไดรับความเสียหาย หรือถูกรื้อถอน หรือทําลาย หรือช ารุดเสียหายจนเปนเหตุใหตอง ซอมแซม
ในสวนสําคัญ และจํานวนภาษีที่เห็นควรลดหรือยกเวนภาษี โดยพิจารณาตามหลักเกณฑ ดังนี้ 

(ก) เสียหายแตสามารถใชประโยชนไดบางสวน ใหลดภาษีลงตามสวนที่ไมไดใช
ประโยชน  

         (ข) เสียหายจนไมสามารถใชประโยชนไดท้ังหมด ใหไดรับยกเวนภาษี  
 (4) ใหผูบริหารทองถ่ินรวบรวมและรายงานบัญชีตาม (3) รวมทั้งขอเท็จจริงและเอกสาร ที ่

เกี่ยวของไปยังคณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดหรือรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
แลวแตกรณี เพื่อขอความเห็นชอบการลดหรือยกเวนภาษีตามรอบระยะเวลาการพิจารณา ดังนี้  

         (ก) รอบที่หนึ่ง ภายในเดือนเมษายน 
         (ข) รอบที่สอง ภายในเดือนสิงหาคม 
         (ค) รอบที่สาม ภายในเดือนธันวาคม 

           (5) เมื่อคณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัด     หรือรัฐมนตรีวาการ 
กระทรวงมหาดไทยแลวแตกรณี พิจารณาลดหรือยกเวนภาษีใหแกผูใดแลว ใหสงบัญชีรายชื่อผูที่ไดรับ การลด
หรือยกเวนภาษีใหแกผูบริหารทองถ่ิน เพื่อดําเนินการลดหรือยกเวนภาษีตามหลักเกณฑ ดังนี้  

(ก) กรณีลดภาษี ใหเก็บเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางตามจํานวนที่คณะกรรมการภาษี  
ที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดหรือรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยแลวแตกรณีสั่งลดแลว ในปตอไป  

    ( ข ) กรณียกเวนภาษี ใหงดเก็บเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางในปตอไป  
 

หมวด 6  
การออกคําสั่งและทําการตรวจคน และการเขาไปในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางของผูเสียภาษ ี 

ตามมาตรา 63 วรรคสอง  
ขอ 28 การตรวจคนตองกระทําในเวลาระหวางพระอาทิตยขึ้นถึงพระอาทิตยตก หรือ ใน 

ระหวางเวลาทําการของผูเสียภาษีที่มิไดชําระภาษีคางชําระ เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 
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 ขอ 29 การตรวจคนตองมีเหตุอันควรเชื่อไดวาจะเปนประโยชนแกการบังคับชําระภาษีคาง 
ชําระ เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม โดยตองมีการสืบสวนหรือประมวลหลักฐานตาง ๆ กอนดําเนินการตรวจคน 

 ขอ 30 คําสั่งใหทําการตรวจคน ใหจัดทําขึ้นจํานวนสามฉบับ ตามแบบทายระเบียบนี้ ฉบับ 
ที่หนึ่งนําไปแสดงแกผูรับการตรวจคน ฉบับที่สองติดไวกับสมุดคําสั่งใหทําการตรวจคนขององคกร ปกครอง
สวนทองถิ่นนั้น และฉบับที่สามติดไวกับบันทึกเสนอคําสั่งแตงตั้งเจาหนาที่เพ่ือการท าการตรวจคน  

 ขอ 31 ในการตรวจคน 
(1) เจาหนาที่ซึ่งทําการตรวจคนในแตละครั้ง ตองมีจํานวนไมนอยกวาสองคน โดยมี

ขาราชการ หรือ 
พนักงานสวนทองถิ่นซึ่งดํารงตําแหนงไมต่ํากวาประเภทวิชาการระดับชํานาญการ หรือประเภท ทั่วไประดับ
ชํานาญงานขึ้นไป เปนหัวหนาชุดที่ทําการตรวจคน  

(2) เจาหนาที่ซึ่งทําการตรวจคนจะตองแสดงบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ    ตอผูรับการ 
ตรวจคน ทุกกรณี พรอมทั้งแจงใหผูรับการตรวจคนทราบถึงความประสงคในการตรวจคน โดยแสดงความ
บริสุทธิ์ ใหผูรับการตรวจคนเห็นวาเจาหนาที่ผูทําการตรวจคนไมมีสิ่งของผิดกฎหมายติดตัวมา และใหบันทึก 
ไวเปนหลักฐานดานหลังของคําสั่งตรวจคนฉบับที่หนึ่ง พรอมใหผูรับการตรวจคนลงลายมือชื่อรับทราบ คําสั่ง
ตรวจคนนั้น หากผูรับการตรวจคนไมยินยอมลงลายมือชื่อ ใหบันทึกถึงเหตุนั้นไวดวย    
   (3) ตองกระทําตอหนาผูรับการตรวจคน หากไมสามารถทําการตรวจคนไดดวยเหตุอยางใด   
อยางหนึ่ง ใหแจงเจาพนักงานตํารวจแหงทองที่นั้นทราบ เพื่อเปนพยานในการตรวจคน 

(3) ตองใชความละเอียดรอบคอบมิใหเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวกับการบังคับชําระภาษ ีถูก 
ปดบังซอนเรนไว และใหใชดุลยพินิจในการยึดเอกสารหลักฐานเฉพาะที่สําคัญและเปนประโยชน ตอการบังคับ
ชําระภาษีเทานั้น 

(4) ตองทําการตรวจคนโดยสุภาพ ใชความระมัดระวังมิใหเกิดความเสียหาย กระจัดกระจาย  
บุบสลายแกทรัพยสินใด ๆ และตองไมเปนการขัดขวางการประกอบการของผูรับการตรวจคนจนเกิน ความ
จําเปน  

ขอ 32 การตรวจคนที่ไมอาจกระทําตอหนาผูรับการตรวจคน    ใหเจาหนาที่ผูทําการตรวจ 
คน    นําพยานหลักฐานที่ไดไปยังสถานีตํารวจแหงทองที่เพื่อลงบันทึกประจําวันไวเปนหลักฐาน ณ สถานี
ตํารวจ แหงทองที ่ 

ขอ 33 การปฏิบัติเมื่อทําการตรวจคนแลวเสร็จ 
(1) ใหเจาหนาที่ผูทําการตรวจคนจัดทําบันทึกรายละเอียดการตรวจคนตามแบบทาย  

ระเบียบนี้จํานวนสามฉบับ พรอมทั้งอานใหผูรับการตรวจคนฟง และใหผูรับการตรวจคนลงลายมือชื่อ 
รับทราบถึงรายละเอียดในบันทึกดังกลาว โดยบันทึกฉบับที่หนึ่งมอบใหกับผูรับการตรวจคน ฉบับที่สอง ติดไว
กับสมุดคําสั่งใหทําการตรวจคนขององคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น และฉบับที่สามติดไวกับบันทึก เสนอคําสั่ง
แตงตั้งเจาหนาที่เพื่อการทําการตรวจคน  

(2) ใหเจาหนาที่ผูทําการตรวจคนและผูรับการตรวจคน ลงลายมือชื่อกํากับเอกสารหลักฐาน  
ที่ทําการตรวจยึดทุกฉบับ หากจํานวนเอกสารหลักฐานมีจํานวนมาก ใหเปนดุลยพินิจของหัวหนาชุด วาจะลง
นามเฉพาะในเอกสารที่เห็นวาสําคัญก็ได 
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 ขอ 34 ใหเจาหนาที่ผูทําการตรวจคนจัดทําบันทึกเพ่ือรายงานผลการตรวจคนตามแบบทาย  
ระเบียบนี้ตอผูบริหารทองถิ่นทราบทันที หรือในวันทําการแรก โดยอยางนอยตองมีรายละเอียด ดังนี้  

(1) เจาหนาที่ไดมีการแสดงคําสั่งตรวจคน การแสดงบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ และ  
การแสดงความบริสุทธิ์กอนเขาทําการตรวจคน  

(2) ชื่อผูรับการตรวจคน หากเปนกรณีอ่ืนซึ่งไมมีผูรับการตรวจคน หรือมีการแจงให เจา 
พนักงานตํารวจแหงทองที่นั้นทราบเพื่อเปนพยานในการตรวจคน ใหแสดงรายละเอียดไวดวย 

(3) วัน เวลาที่เริ่มทําการตรวจคน และสิ้นสุดการตรวจคน  
(4) ลักษณะการตรวจคน การตรวจพบเอกสารหลักฐาน การไดมาซ่ึงเอกสารหลักฐาน และ 

ปญหาอุปสรรคตาง ๆ ของการตรวจคน  
ขอ 35 การออกคําสั่งตรวจคน จะตองจัดทําทะเบียนคุมไวเปนหลักฐาน และการนับเลข 

ของคําสั่งตรวจคน ใหนับตามปปฏิทิน  
 
 
 

                                                          ประกาศ ณ วันที่ 1 สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๒ 
                                                                    พลเอก  อนุพงษ    เผาจินดา  
                                                           รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย  
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สรุป พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 

1.ผูมีหนาที่เสียภาษี   

 -ผูซึ่งเปนเจาของหรือครองครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในวันที่ 1 มกราคม ของปใด  เปนผูมีหนาที่

เสียภาษีสําหรับปนั้น (มาตรา9) 

2.การประเมินภาษี 

 -ในแตละป  ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นแจงการประเมินภาษี โดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสีย

ภาษี ภายใน เดือนกุมภาพันธ (มาตรา 44) 

3.การชําระภาษี 

 -ใหผูเสียภาษชีําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษีภายในเดือน เม.ย. ของทุกป (มาตรา 46) 

4.กรณีภาษีคางชําระ 

 -หากมีภาษีคางชําระสําหรับที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางนั้น การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์

หรือสิทธิครอบครองในที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง ตาม พ.ร.บ.นี้ จะกระทํามิได (มาตรา 59) 

 -อัตราเบี้ยปรับ กรณีผูเสียภาษีมิไดชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  ใหเสียเบี้ยปรับรอยละ 40 ของ

จํานวนภาษีคางชําระ  เวนแตไดชําระภาษีกอนมีหนังสือแจง ใหเสียปรับรอยละ 10 ของจํานวนภาษีคางชําระ  

(มาตรา68) 

 -อัตราเงินเพิ่ม  กรณีผูเสียภาษีมิไดชําระภาษีภายในกําหนดเวลาใหเสียเงินเพิ่มรอยละ  1  ตอเดือน 

ของจํานวนภาษีที่คางชําระ (มาตรา 70) 

5.ฐานภาษ ี

 -การคํานวณมูลคาที่ดิน สิ่งปลูกสราง สิ่งปลูกสรางที่เปนหองชุด ใหใชราคาประเมินทุนทรัพยของ

อสังหาริมทรัพย เพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน (มาตรา 

35) 

************************************************************************************************* 
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ประเภทและมูลคาที่ดินและสิ่งปลูกสรางท่ีรับไดยกเวนภาษีถาวร 

ประเภท เจาของเปนบุคคลธรรมดา นิติบุคคล 
1.ใชประกอบเกษตรกรรม (ม.40) ยกเวน 50 ลานบาทแรก/เขต

อปท.(ถามีอยูในหลายเขต ก็ได
ยกเวนหลายรอบ) 

ไมยกเวน 

2.ใชอยูอาศัย (ม.41) เปนเจาของที่ดินและสิ่งปลูกสราง
และมีชื่อในทะเบียนบานยกเวน 
50 ลานบาทแรก 
*เปนเจาของแคสิ่งปลูกสรางไมได
เปนเจาของที่ดินแตมีชื่อใน
ทะเบียนบาน ยกเวน 10 ลานบาท
แรก(1 คนมีชื่ออยูไดแค 1บาน จึง
ไดยกเวนแคแหงเดียวที่มีชื่ออยู) 

ไมยกเวน 

3.ใชประโยชนอื่นๆ  ไมยกเวน ไมยกเวน 
4.ทิ้งไววางเปลา ไมยกเวน ไมยกเวน 
   

 

อัตราภาษีในชวงเวลาปกติ(หลัง 2 ปแรก) มาตรา 35 

ประเภทที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง อัตราสูงสุดที่กําหนดในอนาคต ขอยกเวนถาวรกรณีเจาของเปน
บุคคลธรรมดา 

1.ใชประกอบเกษตรกรรม ไดแก
ทํานา ทําไร ทําสวน เลี้ยงสัตวบก/
สัตวน้ํา 

0.15% 
(2 ปแรก อัตราสูงสุด คือ 0.10%) 

ยกเวนมูลคา 50 ลานบาทแรก/
เขตองคกรปกครองสวนทองถถิ่น 

2.ใชอยูอาศัย  0.30% 
(2 ปแรก อัตราสูงสุด คือ 0.10%) 

*หากใชอยูอาศัยและมีชื่อใน
ทะเบียนบาน จะยกเวนมูลคา 50 
ลานบาทแรก  
*หากเปนเจาของสิ่งปลูกสราง แต
ไมไดเปนเจาของที่ดินจะยกเวน
มูลคา 10 ลานบาทแรก 

3.ใชประโยชนอื่นๆนอกจาก
เกษตรกรรมหรืออยูอาศัย  

1.20% 
(2 ปแรก อัตราสูงสุดคือ 0.70%) 

ไมมี 

4.ทิ้งไววางเปลา 3.00% 
(2 ปแรก อัตราสูงสุดคือ 0.70%) 

ไมมี 
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อัตราภาษีในชวง 2 ปแรก (เริ่มนับวันแรก คือ 1 มกราคม 2563) ตามบทเฉพาะกาล 
กรณีใชประกอบเกษตรกรรม (ยกเวน 50 ลานบาท) 

 
มูลคาทรัพยสินสุทธิจากสวนที่ไดรับยกเวนถาวร*(ลาน

บาท) 
อัตราภาษี ตอป ม.94 (1) 

สวนที่ไมเกิน  75 0.01%(ลานละ 100) 
สวนที่เกิน 75 แตไมเกิน 100 0.03%(ลานละ 300) 

สวนที่เกิน 100 แตไมเกิน 500 0.05% (ลานละ 500) 
สวนที่เกิน 500 แตไมเกิน 1,000 0.07%(ลานละ 700) 

สวนที่เกิน 1,000 0.10%(ลานละ 1,000) 
  
  

*กรณีเจาของบุคคลธรรมดา ใหเอามูลคาทรัพยสิน 50 ลานบาทแรก (ม.40)มาหักกอน แลวจึงนําสวนที่เหลือ
มาคํานวณตามตารางนี้(ม.95) เชน ที่ดินทํานา 125  ลานบาท หัก  50 ลานบาทแรก  เหลือสุทธิ 75 ลาน 

 บาท  จึงจะเสียภาษี  75 x 100  =  7,500  บาท 
 
 

 อัตราภาษีในชวง 2 ปแรก 
กรณีที่ดินและสิ่งปลูกสรางของบุคคลธรรมดา  ใชอยูและมีช่ือในทะเบียนบาน (ยกเวน 50 ลานบาท) 

มูลคาทรัพยสินสุทธิจากสวนที่ไดรับยกเวนถาวร*(ลาน
บาท) 

อัตราภาษี ตอป ม.94 (2) 

สวนที่ไมเกิน  25 0.03%(ลานละ 300) 
สวนที่เกิน 25 แตไมเกิน 50 0.05%(ลานละ 500) 

สวนที่เกิน 50 0.10% (ลานละ 1,000) 
*ใหเอามูลคาทรัพยสิน50ลานบาทแรก(ม.41) มาหักกอน แลวจึงนําสวนที่เหลือมาคํานวณตามตารางนี้ 

(ม.95)เชน บานพรอมที่ดิน 75 ลานบาท หัก 50 ลานบาทแรก  เหลือสุทธิ 25 ลานบาท  จึงจะเสียภาษี 
25x300  =7,500  บาท  แตถาบานพรอมที่ดิน 50ลานบาทพอดี  ก็จะไมเสียภาษีเลย (50-50=0) 
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อัตราภาษีในชวง 2 ปแรก 
กรณีสิ่งปลูกสราง(ไมมีท่ีดิน) ของบุคคลธรรมดาใชอยูอาศัยและมีช่ือในทะเบียนบาน (ยกเวน 10 ลาน

บาท) 
 

มูลคาทรัพยสินสุทธิจากสวนที่ไดรับยกเวนถาวร*(ลาน
บาท) 

อัตราภาษี ตอป ม.94 (3) 

สวนที่ไมเกิน  40 0.02%(ลานละ 200) 
สวนที่เกิน 40 แตไมเกิน 60 0.03%(ลานละ 300) 
สวนที่เกิน 60 แตไมเกิน 90 0.05% (ลานละ 500) 

สวนที่เกิน 90 0.10%(ลานละ 1,000) 
  
  

*.ใหเอามูลคาทรัพย10 ลานบาทแรก  (ม.41) มาหักกอน แลวจึงนําสวนที่เหลือมาคํานวณตามตารางนี้(ม.95) 
เชน บาน (ไมมีที่ดิน) 50 ลานบาท หัก 10 ลานบาทแรก เหลือสุทธิ  40 ลานบาท จึงจะเสียภาษี 
40x200 =  8,000  บาท 
 
 

 อัตราภาษีในชวง 2 ปแรก 
กรณีใชอยูอาศัยแบบอื่น ๆ เชนบานหลังที่ 2 (ไมยกเวน) 

มูลคา(ลานบาท) อัตราภาษี ตอป ม.94 (4) 
สวนที่ไมเกิน  50 0.02%(ลานละ 200) 

สวนที่เกิน 50 แตไมเกิน 75 0.03%(ลานละ 300) 
สวนที่เกิน 75  แตไมเกิน  100 0.05% (ลานละ 500) 

สวนที่เกิน 100 0.10%(ลานละ 1,000) 
 

อัตราภาษีในชวง 2 ปแรก 
กรณีใชประโยชนอื่นนอกจากเกษตรกรรมหรืออยูอาศัย  (ไมยกเวน) 
มูลคา(ลานบาท) อัตราภาษี ตอป ม.94 (5) 
สวนที่ไมเกิน  50 0.30%(ลานละ 3,000) 

สวนที่เกิน 50 แตไมเกิน 200 0.40%(ลานละ 4,000) 
สวนที่เกิน 200  แตไมเกิน  1,000 0.50% (ลานละ 5000) 
สวนที่เกิน 1,000  แตไมเกิน 5,000 0.60%(ลานละ 6,000) 

สวนที่เกิน 5,000 0.70%(ลานละ 7,000) 
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อัตราภาษีในชวง 2 ปแรก 
กรณีทิ้งไววางเปลาหรือไมไดทําประโยชนตามควรแกสภาพ (ไมยกเวน) 

มูลคา(ลานบาท) อัตราภาษี ตอป ม.94 (6) 
สวนที่ไมเกิน  50 0.30%(ลานละ 3,000) 

สวนที่เกิน 50 แตไมเกิน 200 0.40%(ลานละ 4,000) 
สวนที่เกิน 200  แตไมเกิน  1,000 0.50% (ลานละ 5000) 
สวนที่เกิน 1,000  แตไมเกิน 5,000 0.60%(ลานละ 6,000) 

สวนที่เกิน 5,000 0.70%(ลานละ 7,000) 
 

ขอยกเวนเพิ่มเติม (ตามบทเฉพาะกาล) 
 

-  มาตรา  96  เพื่อเปนการบรรเทาการชําระภาษี ใน 3 ป แรกของการจัดเก็บภาษีที่ดิน 
และสิ่งปลูกสรางตาม พ.ร.บ. นี้ ใหยกเวนการจัดเก็บภาษีสําหรับเจาของที่ดินและสิ่งปลูกสรางซึ่งเปนบุคคล
ธรรมดา และใชประโยชนในการประกอบเกษตรกรรม 

- มาตรา 97  เพื่อเปนการบรรเทาการชําระภาษีใน 3 ป แรก ของการจัดเก็บภาษีที่ดิน 
และสิ่งปลูกสราง ตาม พ.ร.บ.นี้  ในกรณีท่ีผูเสียภาษีไดรับการประเมินภาษี   ในจํานวนที่สูงกวาจํานวนภาษี
โรงเรือนและที่ดินหรือภาษีบํารุงทองที่  ตองเสียหรือพึงชําระในปกอนท่ีการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
ตาม พ.ร.บ. มีผลใชบังคับใหผูเสียภาษีตามจํานวนที่ตองเสียหรือพึงชําระในปกอน เหลือจํานวนภาษีเทาใด ใหผู
เสียภาษีชําระภาษี ดังนี้ 

1) ปที่ 1 : จายแบบเดิม + 25% ของสวนตาง 
2) ปที่ 2:  จายแบบเดิม + 50% ของสวนตาง 
3) ปที่ 3: จายแบบเดิม + 75%  ของสวนตาง 
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แผนดําเนินการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางของเทศบาลตําบลสันปาเปา   

ที ่ การดําเนินการ ป 2563 ป 2564 ป 2565 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค

. 
ก.พ
. 

ม.ีค
. 

เม.ย
. 

พ.ค
. 

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ
. 

1 เตรียมฐานขอมูลที่ดินและสิ่งปลูกสราง /                 
2 แตงตั้งพนักงานสํารวจ  พนักงานประเมิน และ

พนักงานเก็บภาษี 
/                 

3 สํารวจ และจัดทําบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูก
สราง 

/ /                

4 ประกาศและจัดสงบัญชีรายการที่ดินและสิ่ง
ปลูกสรางใหประชาชนตรวจสอบ 

/ /                

5 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูก
สรางเพื่อขอแกไข 

/ /                

6 ผูบริหารทองถ่ินตรวจสอบความถูกตองและแจง
ผลผูรองทราบภายใน 15 วัน 

/ / /               

7 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินให
องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

  /               

8 องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศราคา
ประเมิน และอัตราภาษีที่จัดเก็บ 

  / /              

9 แจงการประเมินภาษี    / /             
10 ชําระภาษี    / / / /           
11 มีหนังสือแจงเตือน        /          



 
 

-๑๙- 

แผนดําเนินการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางของเทศบาลตําบลสันปาเปา   

 

ที ่ การดําเนินการ ป 2563 ป 2564 ป 2565 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค

. 
ก.พ
. 

ม.ีค
. 

เม.ย
. 

พ.ค
. 

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ
. 

12 แจงรายการภาษีคางชําระใหสํานักงานที่ดิน
สาขา 

        /         

13 ติดตามเรงรัดภาษีที่คางชําระ        / / / / / / / /   
14 รวบรวมและจัดสงขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดิน

และสิ่งปลูกสรางใหคณะกรรมการภาษีที่ดิน
และสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัด 

              / /  
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ภ.ด.ส. ..........7.............. 

                  แบบแสดงรายการคํานวนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 

ชื่อเจาของที่ดินและสิ่งปลูกสราง/เจาของที่ดิน/ผูครอบครองที่ดิน.................................................................................................     

                     

ที ่

ประเภท

ที่ดิน/

เลขที ่

คํานวณราคาประเมินทุนทรัพยของที่ดิน คํานวนราคาประเมนิทนุทรัพยของสิ่งปลกูสราง 
รวมราคา

ประเมนิ

ของที่ดิน

และสิ่ง

ปลูกสราง 

(บาท) 

หักมูลคา

ฐานภาษทีี่

ไดรับยกเวน 

(บาท) 

คงเหลือราคา

ประเมนิทนุทรัพย

ที่ตองเสียภาษี 

(บาท) 

อัตราภาษี 

(รอยละ) 

จํานวนภาษีที่

ตองเสีย 

(บาท) 

จํานวนเนื้อที่ดิน 
คํานวณ

เปน 

ตร.ว. 

ราคา

ประเมนิ

ตอ 

ตร.ว. 

(บาท) 

รวม

ราคา

ประเมนิ

ของ

ที่ดิน 

(บาท) 

ที ่

ประเภท

ของสิ่ง

ปลูกสราง 

ขนาดพืน้ที่

สิ่งปลูก

สราง (ตร.

ม.) 

ราคา

ประเมนิ

ตอ ตร.

ม. 

(บาท) 

รวมราคา

ประเมนิสิ่ง

ปลูกสราง 

(บาท) 

คาเสื่อม 
ราคา

ประเมนิสิ่ง

ปลูกสราง

หลังหักคา

เสื่อม (บาท) 

อายุ

โรงเรือน 

(ป) 

คิดเปน

คา

เสื่อม 

(บาท) 
ไร งาน วา 

                                          

                                          

                                          

                                          

                                          

                                          

                                          

                                          



 
 

-๒๑- 

                       ภ.ด.ส. ........3....... 

แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
ชื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่น…...............................  อําเภอ....................... จังหวัดเชียงใหม 

                         
รายการที่ดิน รายการสิ่งปลูกสราง 

ที่ 
ประเภ
ทที่ดิน 

(1) 

เลขที่
เอกสาร
สิทธิ์ 
(2) 

ตําแหนงที่ดิน (3) 
สถาน

ที่ตั้ง (หมู
ที่/ชุมชน
,ตําบล)     

(4) 

จํานวนเนื้อที่ดิน    
(5) 

ลักษณะการทําประโยชน (ตร.ว.) (6) 

ที่ 
บานเลข
ที่ (1) 

ประเภท
สิ่งปลูก   
สราง  
(2) 

ลักษณะสิ่ง
ปลูกสราง 

(ตึก/ไม/ครึ่ง   
ตึกครึ่งไม)      

(3) 

ขนาดพื้นที่ 
(ตร.ม.)  (4) 

ลักษณะการทําประโยชน (ตร.ม.) (๕) 
 

หมายเหตุ 

เลขที่
ดิน 

หนา
สํารวจ 

ไร งาน ตร.ว. 
เกษตร 
กรรม 
(6.1) 

อยู
อาศัย 
(6.2) 

       
อื่นๆ       
(6.3) 

ใช
ประโยชน

หลาย
ประเภท   

(6.4) 

วาง
เปลา/
ไมทํา

ประโยช
น (6.5) 

เกษตร
กรรม 

อยูอาศัย 
อื่น
ๆ 

วางเปลา/
ไมทํา

ประโยชน 

อายุสิ่ง
ปลูก

สราง (6) 
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บัญชีราคาประเมินทุนทรัพยของที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

                      

ที ่
ประเภ

ทที่ดนิ 
เลขที ่

ลักษณะ

การทํา

ประโยชน 

ราคาประเมินทุนทรัพยของที่ดิน ราคาประเมินทุนทรัพยของสิ่งปลกูสราง 

รวมราคา

ประเมิน

ของที่ดิน

และ สิ่ง

ปลูกสราง 

(บาท) 

หักมูลคา

ฐานภาษี

ที่ไดรับ

ยกเวน 

(บาท) 

คงเหลือราคา

ประเมินทุน

ทรัพยที่ตอง

เสียภาษี (บาท) 

อัตรา

ภาษ ี

จํานวนเนื้อที่ดิน 

คํานวน

เปน 

ตร.ว. 

ราคา

ประเมนิ

ตอ ตร.ว. 

(บาท) 

รวมราคา

ประเมิน

ของท่ีดิน 

(บาท) 

ที ่

ประเภทของสิ่ง

ปลูกสราง (ตาม

บัญชีกรมธนา

รักษ) 

ขนาดพืน้ที่

สิ่งปลูก

สราง (ตร.

ม.) 

ราคา

ประเมนิตอ 

ตร.ม. 

(บาท) 

รวมราคา

ประเมนิสิ่ง

ปลูกสราง 

(บาท) 

คาเสื่อม 

ราคาประเมิน

สิ่งปลูกสราง

หลังหักคา

เสื่อม (บาท) 

อายุ

โรงเรือน 

(ป) 

คิดเปน

คา

เสื่อม 

(บาท) 
ไร งาน วา 
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ความรูและคําแนะนําเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีปาย 
 ปาย  หมายถึง  ปายที่แสดงชื่อยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอื่น

เพื่อหารายได  หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอื่น เพื่อหารายไดไมวาจะแสดง หรือ โฆษณาไวที่วัตถุใดๆ ดวย

อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอื่น 

 ปายที่ตองเสียภาษี  
   ปายที่ตองเสียภาษี  ไดแก  ปายที่แสดงชื่อ ยี่หอหรือเครื่องหมาย ที่ใชในการประกอบการคาหรือ
ประกอบกิจการอื่น เพื่อหารายไดหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวที่
วัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอื่น  
 ปายที่ไมตองเสียภาษี  
   (1) ปายที่แสดงไว ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ  
   (2) ปายที่แสดงไวที่สินคาหรือที่สิ่งหุมหอหรือบรรจุสินคา  
   (3) ปายที่แสดงไวในบริเวณงานที่จัดขึ้นเปนครั้งคราว  
   (4) ปายที่แสดงไวที่คนหรือสัตว  
   (5) ปายที่แสดงไวภายในอาคารที่ใชประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือภายในอาคารซึ่ง
เปนที่รโหฐาน ทั้งนี้ เพื่อหารายได และแตละปายมีพื้นที่ไมเกิน 3 ตารางเมตรที่กําหนดในกฎกระทรวง แตไม
รวมถึงปายตามกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย  
   (6) ปายของราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาคหรือราชการสวนทองถิ่นตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบ บริหารราชการแผนดิน  
   (7) ปายขององคการที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาลหรือตาม
กฎหมายวาดวยการ นั้น ๆ และหนวยงานที่นํารายไดสงรัฐ  
   (8) ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพื่อ
การสหกรณ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  
   (9) ปายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ตามกฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่แสดงไว ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือ
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น  
   (10) ปายของผูประกอบการเกษตรซึ่งคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  
   (11) ปายของวัดหรือผูดําเนินกิจการเพื่อประโยชนแกการศาสนา หรือการกุศลสาธารณะ
โดยเฉพาะ  
   (12) ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ  
   (13) ปายตามที่กําหนดในกฎกระทรวง (ปจจุบันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ.
2535) ใหเจาของปายไมตองเสียภาษีปาย สําหรับ  
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    (ก) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวที่รถยนตสวนบุคคล รถจักรยานยนต รถบดถนนหรือรถ
แทรกเตอรตามกฎหมายวาดวยรถยนต   
 
    (ข) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวที่ลอเลื่อน ตามกฎหมายวาดวยลอเลื่อน  
 
    (ค) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพื้นที่ไมเกิน
หารอยตารางเซนติเมตร  
 สรุปหลักเกณฑปายที่ตองเสียภาษี 
 1.ตองเปนปายดังตอไปนี้ 
   1.1 ปายที่แสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมาย 
    -ใชในการประกอบการคา 
    -ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได 
   1.2 ปายโฆษณา 
    -โฆษณาการคา 
    -กิจการอื่นเพื่อหารายได 
  2.แสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุใดๆ  ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก  หรือทําให
ปรากฎดวยวิธีอื่น 
  3.ไมเปนปายที่ไดรับการยกเวนตามที่กฏหมายกําหนดไว 
 
  ผูมีหนาที่เสียภาษปีาย 
 1.เจาของปาย  หมายถึง  เจาของกรรมสิทธิ์ผูจัดทําปายมาเพื่อแสดงชื่อ ยี่หอ เครื่องหมายที่ใชในการ
ประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นของตนเพื่อหารายได หรือโฆษณาการคาของตนหรือโฆษณากิจการอื่นของ
ตนเพื่อหารายได 
 2.กรณีท่ีหาเจาของปายไมได 
   ลําดับที่ 1 ผูครอบครองปาย 
   ลําดับที่ 2 หาตัวผูครอบครองไมได  กรณีถาปายติดตั้งบนอาคารใหเจาของหรือผูครอบครอง
อาคาร 
   กรณีถาปายติดตั้งบนที่ดินของผูอื่นเจาของหรือผูครอบครองท่ีดินที่ปายติดตั้งอยู 
   มีหนาที่เสียภาษีปายตามลําดับ 
 กําหนดระยะเวลาใหยื่นแบบแสดงรายการ  
   ใหเจาของปายซึ่งจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการที่
กระทรวงมหาดไทยกําหนด ภายในเดือนมีนาคมของป  ใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษีปายโดยเสียเปนรายป  
ยกเวนปายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มติดตั้ง  หรือแสดงจนถึงวันสิ้นป  และใหคิด
ภาษีปายเปนรายงวด    งวดละ 3 เดือนของป   โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดที่ติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป  
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ทั้งนี้เปนไปตามอัตราท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  ปายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอ่ืน    และมีพ้ืนที่เกิน 2  
ตารางเมตรตองมีชื่อและท่ีอยูของเจาของปาย เปนตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาดานลางของปายและใหขอความ
ดังกลาวไดรับยกเวนภาษีปาย ตามหลักเกณฑที่กําหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีที่เจาของปายอยูนอกประเทศไทย 
ใหตัวแทน หรือผูแทนในประเทศ มีหนาที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย แทนเจาของปาย ถาเจาของปายตาย 
เปนผูไมอยู เปนคนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคนเสมือนไรความสามารถใหผูจัดการมรดก ผู
ครอบครองทรัพยมรดกไมวาจะเปนทายาทหรือผูอื่น ผูจัดการทรัพยสิน ผูอนุบาลหรือผูพิทักษแลวแตกรณี มีหนาที่
ปฏิบัติการแทนเจาของปาย เจาของปายผูใด  
   1. ติดตั้งหรือแสดงปายอันตองเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ใหเสียเปนรายงวด  
   2. ติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม และมีพื้นที่ ขอความ ภาพและเครื่องหมายอยาง
เดียวกับปายเดิมที่ไดเสียภาษีปายแลว ปายชํารุดไมตองชําระเฉพาะปที่ติดตั้ง   
   3. เปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายที่ไดเสียภาษีปาย
แลวอันเปน เหตุใหตองเสียภาษีปายเพิ่ม ปายที่เพิ่มขอความชําระตามประเภทปายเฉพาะสวนที่เพิ่มปายที่ลด
ขนาดไมตองคืน เงินภาษีในสวนที่ลด ถาเปลี่ยน ขนาดตองชําระใหม ใหเจาของปายตาม   1. , 2.  หรือ 3. ยื่น
แบบแสดงรายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ติดตั้งหรือแสดงปายหรือนับแตวัน
เปลี่ยนแปลง แกไขขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายปายเดิมแลวแตกรณ ี 
 
        ฐานภาษีและอัตราภาษ ี 
   ฐานภาษีและอัตรา คือ เนื้อที่ของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายที่มีขอบเขต
กําหนดได การคํานวณพื้นที่ปาย   ใหเอาสวนกวางที่สุดคูณดวยสวนยาวที่สุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายที่ไม
มีขอบเขตกําหนดได    ใหถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยูริมสุดเปนขอบเขตสําหรับกําหนดสวนที่กวาง
ที่สุดและยาวที่สุด    แลวคํานวณเปนตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่ง ใหนับเปน 
500 ตารางเซนติเมตร ถาต่ํากวาปดทิ้ง ประกอบกับประเภทของปาย คํานวณเปนคาภาษีปาย ที่ตองชําระ โดย
กําหนดอัตราภาษีปายดังนี ้ 
   (1) ปายที่มีอักษรไทยลวน คิดอัตรา 3 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร  
   (2) ปายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่นให
คิดอัตรา 20 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร  
   (3) ปายดังตอไปนี้ ใหคิดอัตรา 40 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร  
    (ก)  ปายที่ไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม  
    (ข)  ปายที่มีอักษรไทยบางสวน หรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ  
   (4) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายที่ไดเสีย
ภาษีแลว อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพิ่มขึ้น ใหคิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะ
จํานวนเงินภาษีที่เพ่ิมขึ้น  
   (5) ปายทุกประเภท  เมื่อคํานวณพื้นที่ของปายแลว ถามีอัตราที่ตองเสียภาษีต่ํากวาปาย
ละ 200 บาทใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 
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  (6) กรณีปายที่ติดตั้งปแรก คิดภาษีเปนรายงวด  งวดละ 3 เดือน 

 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดือน มกราคม -  มีนาคม  คิดภาษี    100% 

 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดือน เมษายน -  มิถุนายน   คิดภาษี     75% 

 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดือน กรกฎาคม - กันยายน   คิดภาษี     50% 

 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดือน ตุลาคม - ธันวาคม   คิดภาษี     25% 

 ขั้นตอนการยื่นเสียภาษี 
   ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ไดที่สํานักงาน
เทศบาลตําบลสันปาเปา   กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1   ตามความเปนจริงใหครบถวน ลงลายมือชื่อของตน
พรอมวัน เดือน ป สงคืนพนักงานเจาหนาที่แหงทองที่ที่ปายนั้นไดติดตั้งหรือแสดงไว   ทั้งนี้จะนําสงดวยตนเอง 
มอบหมายใหผูอื่นไปสงแทน หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนก็ได   ใหเจาของปายหรือผูมีหนาที่เสียภาษีปายหรือผู
ที่ไดรับมอบหมายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนาที่ที่สํานักงานที่ปายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู    
 
 เอกสารหลักฐานที่ตองใชประกอบการยื่นแบบ  
   (กรณีปายใหม)  ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมสําเนา
หลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง ไดแก  
   - ใบอนุญาตติดตั้งปาย, ใบเสร็จรับเงินคาทําปาย  
   - สําเนาทะเบียนบาน  
   - บัตรประจําตัวประชาชน / บัตรขาราชการ / บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจําตัวผูเสีย
ภาษี  
   - กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท, 
ทะเบียนพาณิชยและหลักฐานของสรรพากร เชน ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  
   - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากรแสตมปตาม
กฎหมาย)  
   - หลักฐานอื่น ๆ ตามที่เจาหนาที่ใหคําแนะนํา  
   (กรณีปายเกา)  ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) พรอมใบเสร็จรับเงิน
การเสียภาษีครั้งสุดทาย  
   กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทพรอมกับ
การยื่นแบบ ภ.ป. 1  
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 การชําระภาษีปาย  
   ผูรับประเมินไดรับหนังสือแจงการประเมินภาษี (ภ.ป.3)    ใหชําระคาภาษีปายภายใน 15 วัน
นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน   โดยชําระภาษีได ณ กองคลัง (งานจัดเก็บรายได) เทศบาลตําบลสันปาเปา  
การชําระภาษีปายจะกระทําโดยสงธนาณัติ    หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจายได  การชําระภาษีปายโดยสง
ทางไปรษณียลงทะเบียน ใหถือวาวันที่ไดทําการสงดังกลาวเปนวันชําระภาษีปาย  
 
 การขอผอนชําระภาษ ี 
   ถาภาษีปายที่ตองชําระมีจํานวนตั้งแต 3,000 บาทขึ้นไป ผูมีหนาที่เสียภาษีปายจะขอผอนชําระ
เปน 3 งวด  งวดละเทา ๆ กันก็ได โดยแจงความจํานงเปนหนังสือใหพนักงานเจาหนาที่ทราบกอนครบ
กําหนดเวลาชําระภาษี  และใหชําระงวดที่ 1 กอนครบกําหนดเวลาชําระภาษี งวดที่ 2 ภายใน 1 เดือนนับแตวัน
สุดทายที่ตองชําระงวดที่ 1  และงวดที ่ 3  ภายใน 1 เดือนนับแตวันสุดทายที่ตองชําระงวดที่ 2 
 
 เงินเพิ่ม  
   ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปาย เสียเงินเพิ่มนอกจากเงินที่ตองเสียภาษีปายในกรณีและอัตราดังนี้  
   (1) ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของ
จํานวนเงินที่ตองเสียภาษีปาย เวนแตกรณีที่เจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงานเจาหนาที่
จะไดแจงใหทราบถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 5 ของจํานวนเงินที่ตองเสียภาษีปาย  
   (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินที่จะตองเสียภาษีลดนอยลง ให
เสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของภาษีปายที่ประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีที่เจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการ
ภาษีปายใหถูกตองกอนที่พนักงานเจาหนาที่แจงการประเมิน  
   (3) ไมชําระภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 2 ตอเดือนของจํานวนเงินที่
ตองเสียภาษีปายเศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน ทั้งนี้ไมใหนําเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาคํานวณเปนเงินเพิ่ม  
 
 การอุทธรณ  
   เมื่อผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3) แลว หากเห็นวาการประเมินนั้นไม
ถูกตองมีสิทธิอุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถิ่น โดยยื่นอุทธรณผานพนักงานเจาหนาที่ โดยตองยื่นอุทธรณ
ภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน ถาผูอุทธรณไมยื่นอุทธรณภายใน 30 วันหรือไมปฏิบัติตาม
หนังสือเรียกไมยอมใหถอยคํา หรือไมยอมสงเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวของโดยไมมีเหตุอันสมควร  ผูบริหาร
ทองถิ่นหรือผูซึ่งผูบริหารทองถิ่นมอบหมายมีอํานาจยกอุทธรณนั้นเสียได เมื่อผูบริหารทองถิ่นไดวินิจฉัยอุทธรณ
เสร็จและแจงคําวินิจฉัยพรอมดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูอุทธรณ หากผูอุทธรณไมเห็นพองดวยกับคําวินิจฉัย
ของผูบริหารทองถิ่น ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถิ่น  โดยฟองเปนคดีตอศาลภายใน 30 
วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําวินิจฉัยอุทธรณ เวนแตในกรณีที่เปนการยกอุทธรณดังไดกลาวขางตน อยางไรก็ตามการ
อุทธรณนั้นไมเปนการทุเลาการเสียภาษีปาย เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูบริหารทองถิ่นวาใหรอคําวินิจฉัยอุทธรณ
หรือคําพิพากษาของศาลเสียกอน  
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 การขอคืนเงินคาภาษ ี 
   ในกรณีที่มีคําวินิจฉัยอุทธรณหรือมีคําพิพากษาถึงที่สุดของศาลใหมีการลดจํานวนเงินที่ได
ประเมินไวใหแจงผูมีหนาที่เสียภาษีทราบโดยเร็วเพื่อมาขอรับเงินคืนภายใน 1 ปนับแตวันที่ไดรับแจง   ผูใดเสีย
ภาษีปายโดยไมมีหนาที่ตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาที่ควรตองเสียมีสิทธิไดรับเงินคืนโดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 
ปนับแตวันที่ไดชําระเงินคาภาษี  
 บทกําหนดโทษ  
   1.ผูใดรูอยูแลวหรือโดยจงใจแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จตอบคําถามดวยถอยคําอัน
เปนเท็จหรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษ
จําคุกไมเกิน 1 ปหรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ  
   2.ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 
50,000 บาท  
   3.ผูใดไมปฏิบัติดังนี้ คือ ปายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอื่น และมีพื้นที่เกิน 2 ตาราง
เมตรตองมีชื่อและที่อยูเจาของปายเปนตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาดานลางของปาย ตองระวางโทษปรับวันละ 
100 บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาที่กระทําความผิด  
   4.ผูใดไมแจงการรับโอนปาย คือ ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาที่
ภายใน30 วันนับแตวันรับโอน หรือไมแสดงการเสียภาษีปาย (ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปายแสดงหลักฐานการเสียภาษี
ปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบการคาหรือประกอบกิจการ) ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 
10,000 บาท  
   5.ผูใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจาหนาที่ โดยไมใหเขาไปในสถานที่ประกอบการคา
หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายไดของผูมีหนาที่เสียภาษีปาย หรือบริเวณที่ตอเนื่องกับสถานที่ดังกลาว หรือ
สถานที่ที่เกี่ยวของกับการจัดเก็บภาษีปายในระหวางพระอาทิตยขึ้นและพระอาทิตยตก หรือในเวลาทําการเพื่อ
ตรวจสอบวาผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดปฏิบัติการถูกตองตามพระราชบัญญัติหรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงาน
เจาหนาที่ ซึ่งออกคําสั่งเปนหนังสือเรียกผูมีหนาที่เสียภาษีปายมาใหถอยคําหรือใหสงบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับ
ภาษีปายมาตรวจสอบ ภายในกําหนดเวลาอันสมควร  ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 
1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ  

อัตราภาษีปาย 
  อัตราภาษีปาย  ยกเลิกกฎกระทรวง  ฉบับท่ี 5 (พ.ศ.2535)  ออกตามความในพระราชบัญญัตภิาษปีาย พ.ศ. 
2510   ไดกําหนดอตัราภาษีปายใหมโดยใชอัตราภาษีปาย พ.ศ. 2563  ดังนี ้
1.ปายที่มีอักษรไทยลวน   
  ก. ปายที่มีขอความเคลื่อนที่หรือเปลี่ยนขอความอื่นได    คิดอัตรา 10 บาท ตอ หารอยตารางเซนตเิมตร 
  ข. ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 5 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
2.ปายที่มีอักษรไทยปนอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ  และหรือเครื่องหมายอื่น  
  ก.ปายที่มีขอความ  เครื่องหมาย  หรือภาพท่ีเคลื่อนที่  หรือเปลีย่นขอความอื่นได    คิดอัตรา 52 บาท ตอ 
หารอยตารางเซนติเมตร 
  ข. ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 26 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
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3.ปายที่ไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม และปายทีม่ีอักษรไทยบางสวนหรอืท้ังหมดอยูใตหรือต่ํากวา
อักษรตางประเทศ 
  ก.ปายที่มีขอความ  เครื่องหมาย  หรือภาพท่ีเคลื่อนที่  หรือเปลีย่นขอความอื่นได    คิดอัตรา 52 บาท ตอ 
หารอยตารางเซนติเมตร 
  ข. ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 50 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
 
  อัตราภาษีปายตามที่กําหนดในกฎกระทรวงนี้      ใหใชบังคับสําหรับปายที่ตองเสียภาษีปายตั้งแตวันที่  
1 มกราคม พ.ศ. 2564  เปนตนไป 
 
  ปายที่ตองเสียภาษีปายกอนวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2564  ใหเปนไปตามอัตราภาษีปายที่กําหนหดใน
กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 5 (พ.ศ.2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย  พ.ศ. 2510 
 
  กฎกระทรวงใหไว ณ วันที่ 10  พฤศจิกายน พ.ศ. 2563  
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ขั้นตอนการชําระภาษีปาย  
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เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 

พรอมหลักฐาน  ภายในเดือน มีนาคม ของทุกป 

พนักงานเจาหนาที่รับแบบและตรวจแบบรายการ

เกี่ยวกับปาย  พรอมประเมินคาภาษี 

พนักงานเจาหนาที่แจงรายการประเมิน (ภ.ป.3) 

 

ผูรับประเมินชําระคาภาษีภายใน 15 วันนับแต

วันที่ไดรับแจงการประเมิน 

กรณีผูรับประเมินไมพอใจการประเมินสามารถ

อุทธรณการประเมินภาษีไดภายใน 30 วันนับแต

วันที่ไดรับแจงการประเมิน 


